







Проект
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЗОВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

________                                       № _____
О создании Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг  для обеспечения муниципальных нужд Администрации города Азова
В соответствии со статьей 39 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а также в  целях результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг и эффективного  использования средств бюджета города,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Создать Единую комиссию  по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Администрации города Азова (далее – Единая комиссия).
2. Утвердить:

2.1 состав Единой комиссии согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;
2.2  Положение о Единой комиссии согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
3. При осуществлении закупок Единой комиссии обеспечить проведение процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации города Азова от 30.12.2013  № 2657 «О создании Единой комиссии и об утверждении Положения ее работы по осуществлению закупок для муниципальных нужд Администрации города Азова».

5. Направить настоящее постановление в Правительство Ростовской области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ростовской области.
6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям Скрябину Е.Ю.
Глава Администрации

города Азова                                                                   В.В. Ращупкин
Постановление вносит
экономический отдел 
Приложение № 1

к постановлению

Администрации города Азова

от ___________ № ______
СОСТАВ

Единой комиссии  по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Администрации города Азова
	Скрябина   

Елена Юрьевна
	- заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям, председатель Единой комиссии



	Дзюба

Игорь Николаевич 
	- управляющий делами администрации города, заместитель председателя Единой комиссии 



	Павлова

Оксана Ивановна
	- главный специалист экономического отдела администрации города, секретарь Единой комиссии



	Члены Единой комиссии:

Кикоть 

Ольга   Александровна


	- начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности - главный бухгалтер администрации города

	Парахина

Татьяна Васильевна
	- главный экономист экономического отдела администрации города



	Турик

Людмила Александровна
	- начальник экономического отдела  администрации города



	Шаталов 

Сергей Николаевич
	- начальник юридического отдела администрации города


Управляющий делами

администрации города                                                И.Н. Дзюба
Приложение № 2
к постановлению

Администрации города Азова

от __________ № _____
ПОЛОЖЕНИЕ

о Единой комиссии  по осуществлению закупок товаров, работ, 
услуг для муниципальных нужд Администрации города Азова
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг  (далее – Положение) для муниципальных нужд Администрации города Азова разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 5 апреля 2013 г. №44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон №44-ФЗ) и определяет цели, принципы, полномочия, функции и порядок создания и работы Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг (далее – Единая комиссия) для муниципальных нужд Администрации города Азова.
1.2. Единая комиссия в процессе своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, Законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – Закон о защите конкуренции), иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Администрации города Азова, а также настоящим Положением.

2. Цели создания и принципы работы Единой комиссии

2.1. Единая комиссия создается для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения открытых конкурсов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапных конкурсов в электронной форме, электронных аукционов, запросов котировок в электронной форме, запросов предложений в электронной форме, за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью заключения контрактов на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

2.2. В своей деятельности Единая комиссия руководствуется следующими принципами:
1) эффективность и экономичность использования выделенных средств бюджета и внебюджетных источников финансирования;
2) публичность, гласность, открытость и прозрачность процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
3) обеспечение добросовестной конкуренции, недопущение дискриминации, введения ограничений или преимуществ отдельным участникам закупки, за исключением случаев, если такие преимущества установлены действующим законодательством Российской Федерации;
4) устранение возможностей злоупотребления и коррупции при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
5) недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в случаях, установленных действующим законодательством.

3. Полномочия членов Единой комиссии

3.1. Члены Единой комиссии вправе:

1) знакомиться со всеми документами и сведениями, представленными на рассмотрение Единой комиссии;

 2) проверять правильность содержания протоколов заседания Единой комиссии, в том числе правильность отражения в них своего решения;

3) пользоваться иными правами, предусмотренными законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.

3.2. Члены Единой комиссии обязаны:

1) присутствовать на заседаниях Единой комиссии, за исключением случаев, вызванных уважительными причинами (временная нетрудоспособность, командировка и другие уважительные причины);

2) принимать решения в пределах своей компетенции, предусмотренной Законом № 44-ФЗ;

3) подписывать оформляемые в ходе заседаний Единой комиссии протоколы;

4) выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.

4. Функции Единой комиссии

Основными функциями Единой комиссии являются:

4.1. Рассмотрение и оценка заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, отбор участников открытого конкурса в электронной форме, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, протокола рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, протокола подведения итогов открытого конкурса в электронной форме. 

4.2. Рассмотрение и оценка заявок окончательных предложений о цене контракта на участие в открытом конкурсе в электронной форме.

4.3. Определение победителя открытого конкурса в электронной форме или иного его участника, с которым заключается контракт в соответствии с Законом № 44-ФЗ.

4.4. Рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме, отбор участников конкурса с ограниченным участием в электронной форме, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме, протокола рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме, протокола подведения итогов конкурса с ограниченным участием в электронной форме. 

4.5. Рассмотрение и оценка заявок окончательных предложений о цене контракта на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме.

4.6. Определение победителя в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме или иного его участника, с которым заключается контракт в соответствии с Законом № 44-ФЗ.

4.7. Рассмотрение и оценка первоначальных заявок на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме, отбор участников двухэтапного конкурса в электронной форме, ведение протокола первого этапа двухэтапного конкурса в электронной форме. 

4.8. Рассмотрение и оценка заявок окончательных предложений о цене контракта на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме.

4.9. Определение победителя двухэтапного конкурса в электронной форме или иного его участника, с которым заключается контракт в соответствии с Законом № 44-ФЗ.

4.10.  Рассмотрение заявок на участие в электронном аукционе, отбор участников электронного аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе, протокола подведения итогов электронного аукциона. 

4.11. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе  предложений в электронной форме.

4.12.  Рассмотрение  и оценка окончательных предложений на участие в запросе предложений в электронной форме, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в электронной форме. 

4.13. Определение победителя по итогам проведения запроса предложений в электронной форме или иного его участника, с которым заключается контракт в соответствии с Законом № 44-ФЗ.

4.14.  Рассмотрение  и оценка заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме. 

4.15. Определение победителя по итогам проведения запроса котировок в электронной форме или иного его участника, с которым заключается контракт в соответствии с Законом № 44-ФЗ.

4.16.  Иные функции  в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.
                5. Порядок создания Единой комиссии

5.1. Единая комиссия является коллегиальным органом Администрации города Азова (далее – Заказчик), созданным на постоянной основе, для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

5.2. Персональный состав Единой комиссии, в том числе председатель Единой комиссии (далее - председатель), утверждаются постановлением Администрации города Азова. Решение о создании Единой комиссии принимается Заказчиком до начала проведения закупки. При этом определяются состав Единой комиссии и порядок ее работы, назначается председатель Единой комиссии.

5.3. В состав Единой комиссии входят не менее пяти человек. Заказчик вправе включить в комиссию сотрудников контрактной службы (контрактного управляющего) исходя из целесообразности совмещения двух административно значимых должностей.

Председатель является членом Единой комиссии. В составе Единой комиссии утверждается должность заместителя председателя. По решению Заказчика в составе Единой комиссии может быть также утверждена должность секретаря Единой комиссии. Если такие должности не предусматриваются, то функции секретаря Единой комиссии, в соответствие с настоящим Положением о работе комиссии, выполняет любой член Единой комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций.

5.4. Единая комиссия формируется преимущественно из числа лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц (в случае необходимости), обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки. 

5.5. Членами Единой комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсе, осуществляемой в ходе проведения предквалификационного отбора, оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям, либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. 
5.6. В случае выявления в составе Единой комиссии указанных в подпункте 5.5 лиц, Заказчик, принявший решение о создании Единой комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок. 
5.7. Замена члена комиссии допускается только по решению Заказчика, принявшего решение о создании Единой комиссии.

5.8. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании Единой комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

5.9. Заказчик организовывает материально-техническое обеспечение деятельности Единой комиссии, в том числе предоставляет удобное для целей осуществления закупки помещение, средства аудиозаписи, оргтехнику и канцелярские товары.

6. Порядок работы Единой комиссии
6.1. Секретарь Единой комиссии или другой уполномоченный председателем член Единой комиссии не позднее,  чем за два рабочих дня до дня проведения заседания Единой комиссии уведомляет членов Единой комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Единой  комиссии.

6.2. Председатель Единой комиссии либо лицо, его замещающее:

1) осуществляет общее руководство работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

2)  объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов Единой комиссии;

3) доводит до присутствующих членов Единой комиссии повестку дня и руководит заседанием, объявляет перерывы;

4) в случае необходимости выносит на обсуждение Единой комиссии вопрос о привлечении к работе экспертов;

5) подписывает протоколы, составленные в ходе работы Единой комиссии;
6) осуществляет иные полномочия, установленные Законом № 44-ФЗ, настоящим Положением.
6.3. Решения Единой комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Единой комиссии при наличии кворума.

6.4. При голосовании каждый член Единой комиссии имеет один голос. Член Единой комиссии может проголосовать «за» или «против».

6.5. Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами Единой комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

6.6. Секретарь Единой комиссии:

1) осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям;

2) готовит проекты протоколов заседаний Единой комиссии;

3) проводит процедуру подписания протоколов всеми членами Единой комиссии;

4) оформляет и размещает в единой информационной системе в сфере закупок протоколы заседаний Единой комиссии в установленные законодательство в сфере закупок сроки;

5) обеспечивает взаимодействие с контрактной службой (контрактным управляющим) в соответствии с Положением о контрактной службе Заказчика, должностной инструкцией контрактного управляющего;

6) осуществляет иные действия организационно-технического характера.

6.7. Единая комиссия вправе привлекать экспертов, обладающих специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы эксперта. Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к соответствующему протоколу.

6.8. Члены Единой комиссии принимают участие в рассмотрении жалобы участника закупки на действия (бездействие) Единой комиссии.

6.9. Члены Единой комиссии обеспечивают представление документов и сведений, составленных в ходе осуществления закупки, на рассмотрение жалобы участника закупки, в соответствии с главой 6 Закона №44-ФЗ.

6.10. Члены Единой комиссии подписывают протоколы заседаний Единой комиссии по процедурам закупок.

6.11. Члены Единой комиссии не проводят какие-либо переговоры с участниками закупки, не вправе допускать разглашения сведений, составляющих государственную, коммерческую, служебную или иную охраняемую законом тайну, ставших им известными в ходе осуществления закупки.

6.12. Решение Единой комиссии, принятое в нарушение требований Закона № 44-ФЗ и настоящего Положения, может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, установленном Законом № 44-ФЗ, и признано недействительным по решению контрольного органа в сфере закупок.


            7. Ответственность членов Единой комиссии
7.1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами
администрации                                      
              И.Н. Дзюба
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