АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЗОВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.05.2019                                     № 883
	О внесении изменений в постановление администрации города Азова  от 21.12.2017 № 3024

	


В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 13.06.2018 № 676 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации города Азова от 21.12.2017 № 3024 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела» следующие изменения:

1.1 пункт 4 изложить в следующей редакции:

«4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города  по вопросам промышленности, экономики и инвестициям Скрябину Е.Ю.»

1.2 приложение к постановлению изложить в редакции  согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

3. Направить настоящее постановление в Правительство Ростовской области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ростовской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города по вопросам промышленности, экономики и инвестициям Скрябину Е.Ю.

Глава администрации 

города  Азова                                                                В.В. Ращупкин

Верно

Начальник общего отдела                                           О.Ю. Натан
Постановление вносит

отдел потребительского рынка и поддержки предпринимательства администрации города Азова
Приложение
к постановлению

администрации города Азова

от 29.05.2019 № 883
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий 

начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»

Раздел I. Общие положения
Административный регламент «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для пользователей при ее получении.
Регламент «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела» определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга).

1. Предмет регулирования административного регламента.
Предметом регулирования Регламента является информационное обеспечение физических и юридических лиц о возможности получения начинающими предпринимателями субсидии в целях возмещения части затрат по организации собственного дела.

2. Круг заявителей.
Юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории города Азова, отнесенные к субъектам малого предпринимательства в соответствии с Федеральным Законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», при условии осуществления предпринимательской деятельности не более 1 года со дня государственной регистрации (далее – заявители). 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГМУ) 
3.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- непосредственно в отделе потребительского рынка и поддержки предпринимательства администрации города Азова (далее – Отдел)  с использованием телефонной связи;

 - лично специалистами Отдела;

- в письменном виде (почтой) в адрес заявителя;

- по электронной почте;

- на официальном сайте администрации города Азова www.gorodazov.ru;
- в ЕПГМУ;

- в МАУ «МФЦ г. Азова» (далее – МФЦ).

3.1.2. Информация предоставляется по следующим вопросам:

сведения о местонахождении, номера кабинетов, контактные телефоны Отдела, адрес электронной почты; 

график работы Отдела;

наименование нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

требования, предъявляемые к предоставляемым документам; 

форма заполнения документов; 

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляющих (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

ход рассмотрения обращений, поданных на предоставление муниципальной услуги.

3.1.3. Должностное лицо и специалисты Отдела, принимающие телефонные звонки и осуществляющие личный прием Заявителей муниципальной услуги, обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам  предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Информация на ЕПГМУ, официальном сайте администрации города Азова  о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, ходе ее предоставления предоставляется Заявителю бесплатно.

3.1.5. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.

3.1.6. При обращении в МФЦ информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляют сотрудники МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией города Азова и МФЦ.
Сотрудники МФЦ осуществляют консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам:

- сроков и процедур предоставления услуги;

- категории заявителей, имеющих право обращения за получением услуги;

- уточнения перечня документов, необходимых при обращении за получением услуги;

- уточнения контактной информации органа власти (структурных подразделений), ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.2. Порядок, форма и место размещения информации

3.2.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме информационных материалов, размещенных:

1) на официальном сайте администрации города Азова www.gorodazov.ru;

2) в средствах массовой информации (радио- и телевещания, периодических изданиях);

3) на ЕПГМУ. 

3.2.2. Информационные материалы о порядке предоставления услуги включают в себя:

1) круг Заявителей;

2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

3) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5)  исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.  Указанную в пункте 3.2.2 информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить, используя федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГМУ), государственную информационную систему Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (далее – РПГМУ).

3.2.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги размещается в удобной читаемой форме на стендах в местах 
приема документов и предоставления муниципальной услуги. В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (далее – федеральный реестр) и на ЕПГМУ размещаются административный регламент предоставления муниципальной услуги, а также заявление, которые можно копировать в электронном формате для последующего распечатывания и заполнения.

3.2.5. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы при личном обращении в МФЦ или отдел, почтовым отправлением (при отправке по почте заявления и документов ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении). 

3.3. Справочная информация о месте нахождения, графике работы, рабочих телефонов, адреса электронной почты  Отдела и МФЦ,  адрес официального сайта администрации города Азова в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещены на сайте администрации города Азова www.gorodazov.ru, в федеральном реестре и на ЕПГМУ.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела (далее – Субсидия).

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Предоставление муниципальной услуги  осуществляет Отдел.

2.2. Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Азова» и его территориальные обособленные структурные подразделения (далее – МФЦ) участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования Заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов, а также выдачи результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении Заявителю муниципальной услуги.
2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и  организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, указанных  части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление субсидии или мотивированный отказ в ее предоставлении.

3.2.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 40 рабочих дней со дня окончания приема заявок на получение муниципальной услуги. 

3.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги размещается Отделом на сайте администрации города Азова  в сети «Интернет», в федеральном реестре и на ЕГПМУ.
Бюджетный кодекс Российской Федерации (Российская газета, № 153-154, 12.08.1998);

 Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Российская газета» от 31.07.2007 № 164);

 Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168);
 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание  законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003 № 40);

Областной закон Ростовской области от 13.05.2008 № 20-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Ростовской области» («Наше время» от 22.05.2008 № 168-170);

Постановление Правительства Ростовской области от 05.09.2012 № 861 «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Ростовской области административных регламентов предоставления государственных услуг и административных регламентов исполнения государственных функций» («Наше время», № 517-526, 13.09.2012);

 Постановление Правительства Ростовской области от 06.12.2012 № 1063 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Ростовской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ростовской области» («Наше время», № 724-725, 14.12.2012);


Устав муниципального образования «Город Азов» («Азов официальный» от 24.05.2013 № 14);

Постановление администрации города Азова от 12.11.2018 № 2443 «Об утверждении муниципальной программы города Азова «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства и защита прав потребителей в городе Азове» («Азов официальный» от 14.11.2018 № 26);

Постановление администрации города Азова  от 24.04.2017 № 905 «О порядке использования средств бюджета города Азова на предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела» («Азов официальный» от 22.05.2017 № 15).

3.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способы их получения Заявителями, в том числе в электронной форме, и порядок их представления.
3.4.1. Для рассмотрения вопроса о предоставления муниципальной услуги, заявителем в Отдел или в МФЦ  предоставляется заявка, включающая следующие документы: 

заявление установленной формы согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту;

копию паспорта гражданина Российской Федерации с предъявлением оригинала, для юридических лиц – копия паспорта учредителя/учредителей; 

бизнес-план начинающего предпринимателя в двух экземплярах, один из которых оригинал, второй – копия. Бизнес-план должен содержат следующие разделы: общие положения, описание продукции, расчет стоимости проекта, производственный план, план по маркетингу и объему продаж, ценовая политика, анализ рисков, расчет потребности в персонале, потребность в помещении, финансовый план;

копии выписок из расчетного счета и платежных поручений, заверенные кредитной организацией, с приложением договоров, заверенных начинающим предпринимателем, подтверждающие расходование собственных средств, указанных в бизнес-плане начинающего предпринимателя;

копию договора аренды помещения либо документа, подтверждающего иное право пользования помещением для ведения предпринимательской деятельности, с предъявлением оригинала;

копии счетов, накладных, актов, договора коммерческой концессии на приобретение прав на франшизу (паушальный взнос), заверенные начинающим предпринимателем (для начинающих предпринимателей, осуществляющих деятельность по договору коммерческой концессии на приобретение прав на франшизу (паушальный взнос);

справку о величине выплачиваемой работникам средней заработной платы (в случае наличия работников), заверенную начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии);

справку об отсутствии просроченной задолженности перед работниками по заработной плате (в случае наличия работников), заверенную начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии);

справку о суммарном объеме выручки (с даты организации собственного дела до даты подачи заявки, поквартально нарастающим итогом) от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость, заверенную начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии);

справку о средней численности работников (в случае наличия работников), на  1-е число месяца в котором подана заявка, заверенная начинающим предпринимателем (с даты организации собственного дела до даты подачи заявки, поквартально нарастающим итогом);

выписки из документов аналитического учета по счету 43 «Готовая продукция» в соответствии с перечнем номенклатуры продукции, заверенные начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии). Для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, применяющих упрощенную систему налогообложения, – перечень производимой импортозамещающей и/или экспортной продукции, ремесленничества и/или народных художественных промыслов, заверенный начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (для субъектов малого предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере производства импортозамещающей и экспортной продукции, в сфере ремесленничества и народных художественных промыслов);

справку об объеме произведенной импортозамещающей и/или экспортной продукции, продукции народных художественных промыслов в соответствии с перечнем ее номенклатуры с указанием удельного веса в общем объеме продукции собственного производства за период с даты государственной регистрации начинающего предпринимателя до даты подачи заявки, заверенную начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии) (для субъектов малого предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере производства импортозамещающей и экспортной продукции, в сфере народных художественных промыслов);

копии договоров на поставку продукции на экспорт (для субъектов малого предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере производства экспортной продукции) с предъявлением оригиналов;

копию выписки из протокола заседания художественно-экспертного совета по народным художественным промыслам Ростовской области с результатами экспертизы и перечнем изделий, отнесенных к изделиям народных художественных промыслов (для субъектов малого предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере народных художественных промыслов);

справку о видах и объемах производства продукции ремесленничества по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту (для субъектов малого предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере ремесленничества);

копию договора с образовательным учреждением об оказании услуг общественного питания и/или копия договора аренды помещения в образовательном учреждении для оказания услуг общественного питания (для субъектов малого предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере оказания услуг общественного питания в учреждениях образования) с предъявлением оригинала;

копии документов, подтверждающих принадлежность до государственной регистрации к одной из следующих категорий граждан: безработные граждане; выпускники учебных заведений; военнослужащие, уволенные в запас; граждане, испытывающие трудности в поисках работы; граждане, находящиеся под угрозой увольнения; граждане в возрасте до 35 лет; инвалиды, женщины, совмещающие обязанности по воспитанию детей до достижения ими возраста 3-х лет с осуществлением предпринимательской деятельности (если начинающий предприниматель относится к одной из указанных категорий), с предъявлением оригинала.

Вышеуказанные документы заверяются подписью и печатью (при наличии) начинающего предпринимателя.

3.4.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (далее – сведения);

 информация об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций;

сведения, указанные в налоговых декларациях и формах бухгалтерской отчетности (если деятельность ведется не менее отчетного периода);

 информация о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, выданной территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации;

 информация о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, выданной территориальным органом Фонда социального страхования Российской Федерации;

копии документов, подтверждающих право собственности на помещение для ведения предпринимательской деятельности (если помещение принадлежит на праве собственности);

 сведения о наличии лицензии на осуществление вида деятельности 
(в случае, когда соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации);

сведения о государственной регистрации права на результат интеллектуальной деятельности в случаях, если такая регистрация необходима.

Если заявитель не представляет указанные документы, то отдел запрашивает их в соответствующих органах самостоятельно.

При отсутствии технической возможности использования системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться почтовым отправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

3.4.3. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

3.6. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  заявление не соответствует установленной форме; 

- представлен неполный пакет документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента;

-  представленные документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно толковать их содержание;

-  документы в установленных законодательством Российской Федерации случаях не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей; 

- заявка представлена позже срока, указанного в информации о сроке приема заявок.

3.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявитель не является субъектом малого и среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- заявитель  осуществляет свою деятельность на территории города Азова на момент предоставления документов более 12 месяцев со дня государственной регистрации;

- наличие у заявителя процедур реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- наличие у заявителя задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, в том числе в бюджеты государственных внебюджетных фондов,  срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации (за исключением задолженности, по которой оформлены в установленном порядке соглашения о реструктуризации, соблюдаются графики погашения задолженности и своевременно осуществляются текущие платежи);

- наличие у заявителя просроченной задолженности перед бюджетом города;

- наличие у заявителя просроченной задолженности по заработной плате (в случае наличия работников);

-  заявитель является  иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

- если в отношении заявителя ранее было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

- отсутствие у заявителя свидетельства о государственной регистрации или свидетельства о постановке на учет в налоговом органе на территории города Азова Ростовской области;

при среднемесячной  заработной плате работников заявителя:

-  для  юридических лиц - не ниже 1,5 величины прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Ростовской области;

- для индивидуальных предпринимателей, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица - не ниже 1,2 величины прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Ростовской области;

-  заявитель является: кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- заявитель является участником соглашения о разделе продукции;

- заявитель осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- заявитель является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- заявитель занимается производством и (или) реализацией подакцизных товаров, а также добычей и реализацией полезных ископаемых (за исключением общераспространенных полезных ископаемых);

-  заявитель не соответствует критериям отбора получателей субсидии, определенных п. 2.10 приложения № 1 к постановлению администрации города Азова от 24.04.2017 № 905 «О порядке использования средств бюджета города Азова на предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела» (далее – постановление № 905);

- при несоответствии, представленных заявителем документов, определенных п.2.6 настоящего регламента, или непредставление (предоставление не в полном объеме) указанных документов; 

- при недостоверности представленной заявителем информации; 

- если рабочая группа решила отказать заявителю в выдаче субсидии путем открытого голосования на основании отрицательного отраслевого заключения;

- если заявитель по результатам заключения рабочей группы набрал менее 7 баллов.
3.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

3.9. Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги и принятия решения о полном возврате субсидии в бюджет города Азова являются выявление фактов неисполнения получателем субсидии обязательств, предусмотренных условиями договора о предоставлении субсидии, представления недостоверных сведений, а также соглашение сторон.

3.10. В случае соответствия пакета документов одному или нескольким основаниям для отказа, указанным в пункте 2.10 настоящего регламента специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в 3-х дневный срок после получения пакета документов от МФЦ, подготавливается и направляется в МФЦ для вручения заявителю письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.11. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
3.13. Максимальный срок ожидания в очереди для подачи документов и максимальный срок ожидания в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ  не должен превышать 15 минут.

3.14. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное при личном обращении заявителя в МФЦ, регистрируется в день обращения, посредством занесения соответствующих сведений в Интегрированную Информационную Систему Единой Сети Многофункциональных Центров Ростовской Области (далее по тексту — ИИС ЕС МФЦ РО) с присвоением регистрационного номера.

Заявителю выдается на руки расписка о  приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги.


В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов по почте, их регистрация осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем их получения Отделом.

3.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предоставляемая на базе МФЦ, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной  услуги:

3.15.1. Помещения, в которых предоставляются муниципальная услуга, должны быть размещены в здании (зданиях) или помещениях, доступных для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Должны быть обеспечены условия беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и предоставляемым в них услугам.

Должны быть обеспечены: возможность для инвалидов самостоятельно или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них; возможность для инвалидов посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги.

3.15.2. В помещениях должны быть надлежаще размещены оборудование и носители информации, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности. Должно проводиться дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

3.15.3. По размерам и состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил пожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенные температура воздуха, запыленность, загазованность, шум и т.д.).

3.15.4. Площадь, занимаемая учреждением, должна обеспечивать размещение персонала, получателей услуг и предоставление им услуг в соответствии с нормами, утвержденными в установленном порядке.

3.15.5. Все помещения должны отвечать санитарным нормам и правилам, требованиям безопасности, в том числе противопожарным требованиям, должны быть оснащены телефонной связью и обеспечены всеми средствами коммунально-бытового благоустройства. Они должны быть защищены от воздействия различных факторов, отрицательно влияющих на здоровье персонала, получателей услуг и на качество предоставляемых муниципальных услуг.

3.15.6. Место для приема получателей муниципальной услуги должно быть снабжено стулом, столом (стойкой) для письма и раскладки документов.

3.16. Показатели доступности и качества оказания муниципальной услуги являются: 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

 минимальное количество взаимодействия заявителя с должностными лицами; возможность получения  муниципальной услуги в МФЦ; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

3.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

3.17.1. прием от граждан заявлений и документов для получения муниципальной услуги и их регистрация может осуществляться специалистом  МФЦ;

3.17.2. прием заявителей специалистами МФЦ  ведется без предварительной записи в порядке очереди и по предварительной записи с назначением даты и времени приема заявителя (по его желанию);

3.17.3. для получения муниципальной услуги заявителю предоставляется возможность:

ознакомления с порядком предоставления муниципальной услуги через ЕПГМУ, РПГМУ (в том числе с формами и образцами документов);

консультирование заявителя;

подачи заявления и предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

получения сведений о ходе выполнения запроса (заявления).
3.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
3.18.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- открытый доступ Заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица и специалистов Отдела;

- получение полной информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- возможность получения муниципальной услуги на базе МФЦ;

- обращение в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое решение по обращению Заявителя или на действия (бездействие) должностного лица и специалистов Отдела.
3.18.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность информации, предоставляемой Заявителю;

- полнота информации по сути запроса Заявителя;

- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение запроса.

3.18.3. При личном обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги взаимодействие с должностным лицом и специалистами Отдела, происходит дважды: при подаче запроса и получении результата предоставления муниципальной услуги. Продолжительность взаимодействия не должна превышать 15 минут по каждому из указанных видов.

3.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

3.19.1. Консультирование, прием запроса и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией города Азова и МФЦ. 

3.19.2. При предоставлении муниципальной услуги предусмотрено использование информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», письменный запрос может быть направлен по электронной почте. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме в многофункциональных центрах
1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1.1. При предоставлении муниципальной услуги Отделом осуществляются  следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов на оказание муниципальной услуги; 

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


- организация и проведение заседаний рабочей группы  по отбору претендентов на предоставление субсидий, начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела (далее – рабочая группа) и  принятие решения о предоставлении субсидии  либо об отказе в предоставлении субсидии;

- заключение договора о предоставлении субсидии заявителю.

1.2. При обращении заявителя в МФЦ осуществляются следующие административные процедуры:

- прием от заявителей и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении  муниципальной услуги и предоставляющие сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и Едином государственном реестре недвижимости (далее – сведения);

- подготовка комплекта документов и передача его в Отдел; 

- получение и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

2. Описание административных процедур, осуществляемых Отделом при предоставлении муниципальной услуги

2.1. Прием документов на предоставление муниципальной услуги.

2.1.1. Основанием для приема документов на предоставление муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел с документами, приведенными в пунктах 2.6, 2.7  Раздела II или поступление полного комплекта документов из МФЦ.  

2.1.2. Специалист Отдела, ответственный за прием документов:

· устанавливает полномочия заявителя либо его представителя;

· проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что представленные документы соответствуют требованиям пункта 2.6. Раздела II настоящего Административного регламента; 

· при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

· определяет основания получения заявителем установленного вида муниципальной услуги; 

- вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявок запись о приеме заявления, по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 

2.1.3. Ответственным исполнителем является специалист Отдела. 

2.1.4. Результатом административной процедуры является формирование заявки в виде перечня документов, полученных от заявителя. Способом фиксации результата является внесение в установленном порядке в журнал регистрации заявок записи о приеме заявления.

2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

2.2.1.
 Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявки на предоставление муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 2.6 Раздела II настоящего Административного регламента и отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.10 Раздела II настоящего Административного регламента. 

2.2.2.
Специалист отдела  в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявки на предоставление субсидии направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия о предоставлении документов, указанных в пункте 2.7. Раздела II настоящего Административного регламента; 

2.2.3.
При отсутствии технической возможности использования системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться почтовым отправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

2.2.4.
Должностным лицом, ответственным за выполнение данной административной процедуры, является начальник Отдела. 

Критериями принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие прилагаемых к заявке документов, которые находятся в распоряжении государственных органов в соответствии с пунктом 2.7. Раздела II настоящего Административного регламента. 

2.2.5.
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов (сведений) по каналам межведомственного взаимодействия.

2.2.6.
Способом фиксации результата административной процедуры являются полученные по каналам межведомственного взаимодействия документы (сведения) от иных органов власти (организаций), необходимые для предоставления услуги.

2.3.Организация и проведение заседаний рабочей группы по отбору претендентов на предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях  возмещения части затрат по организации собственного дела и принятие решения о предоставлении субсидии (об отказе в предоставлении субсидии)

2.3.1. Основанием для организации и проведения заседаний рабочей группы по принятию решений о предоставлении субсидий (далее – рабочая группа) является наличие у Отдела полного комплекта документов.

2.3.2. Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения административной процедуры, является специалист Отдела – ответственный секретарь рабочей группы. 

2.3.3. Отдел распределяет бизнес-планы по отраслевому признаку между членами рабочей группы для подготовки заключений о возможности предоставления субсидии (далее – заключения), которые оформляются в течение 10 рабочих дней со дня окончания приема заявок.

2.3.5
Рабочая группа в течение 20 рабочих дней со дня окончания приема заявок рассматривает их на соответствие критериям (балльная шкала оценок) согласно п.2.10 приложения № 1 к постановлению № 905.

2.3.6.
Рабочая группа принимает решения, если на ее заседании присутствует не менее половины ее состава. В случае равенства голосов голос председателя рабочей группы является решающим.

2.3.7.
О принятом решении ответственный секретарь рабочей группы направляет письменное уведомление заявителю в течение 5 календарных дней с даты принятия решения. Форма уведомления приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

2.3.8.
Результатом данной административной процедуры является принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии.

2.3.9.
Способом фиксации результата административной процедуры является подписание протокола, в котором указан перечень получателей субсидии.

2.4. Заключение соглашения (договора) о предоставлении субсидии

2.4.1.
Основанием для начала административной процедуры является подписанный протокол заседания рабочей группы.

2.4.2.
Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения административной процедуры, является специалист Отдела. 

2.4.3.
Критерием принятия решения по указанной административной процедуре является решение о предоставлении субсидии, содержащееся в протоколе.

2.4.4.
Соглашение (договор) с заявителями, в отношении которых принято решение о предоставлении субсидии, заключается в течение 20 рабочих дней с даты принятия решения заседания рабочей группы.

2.4.5.
Типовая форма соглашения (договора), установлена Финансовым управлением администрации г. Азова, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту. 

2.4.6.
Результатом административной процедуры является заключение Отделом соглашения (договора) с заявителем о предоставлении субсидии.

3. Описание административных процедур, осуществляемых МФЦ

3.1.
Прием от заявителей необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и их регистрация

3.1.1.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление от заявителя в МФЦ, необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, указанных в п. 2.6  Раздела II настоящего Административного регламента.

3.1.2.
При обращении заявителя в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет следующие действия:

а)
проверку удостоверения личности заявителя; 

б)
проверку заявки на наличие документов, предусмотренных пунктом 2.6. Раздела II настоящего Административного регламента;

в)
регистрацию документов в информационной системе МФЦ;

г)
выдачу заявителю расписки о приеме заявления и документов.

3.1.3.
Ответственным за координацию выполнения административной процедуры, является сотрудник МФЦ, осуществляющий прием документов.

3.1.4.
Критерием принятия решения по административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме необходимых документов, указанных в пункте 2.10. Раздела II настоящего Административного регламента.

3.1.5.
Результатом административной процедуры является принятие от заявителя документов и регистрация их в информационной системе МФЦ, либо отказ в приеме необходимых документов. 

3.1.6.
Способом фиксации результата является регистрация необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в информационной системе МФЦ и выдача расписки об их принятии заявителю.

3.2.
Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1.
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем в МФЦ документов, находящихся в распоряжении иных органов, организаций. 

3.2.2.
Сотрудник МФЦ при помощи системы межведомственного электронного взаимодействия осуществляет формирование запросов в органы  (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги и предоставляющие сведения,  для получения соответствующих документов или информации относительно заявителя.

3.2.3.
Особенности осуществления межведомственного взаимодействия сотрудниками МФЦ закрепляются в Соглашении о взаимодействии между администрацией города Азова  и МАУ «МФЦ г. Азова».

3.2.4.
Ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник МФЦ.

3.2.5.
Критериями принятия решения по административной процедуре является отсутствие документов, которые находятся в распоряжении иных органов (организаций) в соответствии с пунктом 2.7 Раздела II настоящего Административного регламента и отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.10 Раздела II настоящего Административного регламента. 

3.2.6.
Результатом административной процедуры является получение МФЦ запрашиваемых документов (сведений).

3.2.7.
Способом фиксации результата административной процедуры является отражение факта получения запрашиваемых сведений в информационной системе МФЦ Ростовской области.

3.3.
Подготовка комплекта документов и передача его в Отдел. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником МФЦ ответа на межведомственный запрос либо представление заявителем полного комплекта документов, указанных в пунктах 2.7 и 2.10 Раздела II настоящего Административного регламента.

3.3.2. Сотрудник МФЦ формирует пакет документов в бумажном виде и передает его  в Отдел. 

3.3.3. Максимальный срок осуществления административной процедуры сотрудником МФЦ – 1 рабочий день с момента получения ответов на межведомственные запросы (но не более 6 рабочих дней с момента направления запросов). 

Если заявитель представил полный комплект документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7, 2.10 Раздела II настоящего Административного регламента срок осуществления административной процедуры составляет 1 рабочий день с момента регистрации заявки.
3.3.4. Ответственным за координацию выполнения административной процедуры, является сотрудник МФЦ.

3.3.5. Результатом административной процедуры является отправка  пакета документов заявителя в бумажном виде из МФЦ в Отдел. 
3.3.6. Способом фиксации результата административной процедуры является наличие сведений о передаче пакета документов в Отдел в информационной системе МФЦ Ростовской области.

3.4.
Получение и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1.
 Основанием для начала административной процедуры является получение в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги из Отдела, в случае если в заявлении был указан способ получения результата «через МФЦ».

3.4.2.
Сотрудник МФЦ не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения результата из Отдела, готовит для выдачи заявителю результат на бумажном носителе и информирует заявителя о готовности его к выдаче.

3.4.3.
При выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ: 

а)
устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя);

б)
выдает результат – соглашение (договор) о предоставлении субсидии заявителю (представителю заявителя);

в)
отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность;

г)
вводит информацию в базу о фактической дате выдачи результата  заявителю (представителю заявителя).

3.4.4.
Ответственным за координацию выполнения административной процедуры, является сотрудник МФЦ, осуществляющий выдачу результата предоставления услуги.

3.4.5.
Критерием принятия решения по административной процедуре является выбор заявителем способа получения результата услуги путем обращения в МФЦ.

3.4.6.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления услуги - соглашения (договора) о предоставлении субсидии. 

3.4.7.
Способом фиксации результата административной процедуры является внесение сотрудником МФЦ сведений о выдаче заявителю результата  в информационную систему МФЦ Ростовской области.

IV.
 Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

4.1.
Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

Предоставление заявителям информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге осуществляется:

а)
посредством ЕПГУ (www.gosuslugi.ru);

б)
на официальном сайте администрации города Азова в сети «Интернет» www.gorodazov.ru;

в)
посредством электронной почты  torg@gorodazov.ru.

4.2.
 Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов.

Предоставление заявителем документов для предоставления муниципальной услуги в электронном виде нормативными правовыми актами не предусмотрено.

4.3.
Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме предоставляется посредством электронной почты, адреса которой указаны в пунктах 1.6.1. и 1.6.2. Раздела I настоящего Административного регламента. 

Получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ нормативными правовыми актами не предусмотрено. 

4.4.
 Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме нормативными правовыми актами не предусмотрено. 

4.5.
 Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

V. Формы контроля за исполнением административного регламента

5.1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Отдела и сотрудниками МФЦ, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела  и сотрудниками МФЦ  положений  настоящего регламента и нормативных правовых актов, указанных в пункте 2.5 Раздела II настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела.

5.2. Специалисты Отдела, осуществляющие консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также прием документов и рассмотрение заявлений, несут ответственность за решения и действия (бездействия, принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается руководителями Отдела и МФЦ, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и должностными инструкциями.

5.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение нарушений прав заявителей, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов Отдела или сотрудников МФЦ, осуществляется соответствующими руководителями.

В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. Периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается руководителями Отдела  и МФЦ.

VI.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц 

1. Информация для Заявителя о его праве на досудебное (внесудебное)  обжалование действий (бездействия) Отдела и (или) его руководителя при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба)
         Досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия) Отдела, а также его должностных лиц, работников и работников МАУ МФЦ г. Азова в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
          

2. Предмет жалобы 
Заявитель вправе обратиться с  жалобой на: 

 - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

          - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

          - требования у Заявителя документов, не предусмотренных действующим законодательством;

    - отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

-  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и муниципальными правовыми актами;

- требования внесения Заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и муниципальными правовыми актами;

-  отказ Отдела, его руководителя и специалистов  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
3. Органы муниципальной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы, должностные лица, которым может быть направлена жалоба

3.1.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) специалистов Отдела, рассматривается  руководителем Отдела.

3.2. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) руководителя Отдела, рассматривается  заместителем главы администрации города по вопросам промышленности, экономики и инвестициям.

3.3. Жалоба на решения, действия (бездействие) заместителя главы администрации города по вопросам промышленности, экономики и инвестициям подается в администрацию города.

3.4. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) сотрудников МФЦ рассматривается Отделом. 

4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы:

4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

-  непосредственно в Отдел или в общий отдел администрации города Азова;

- почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Отдела или администрации города Азова;

- в ходе личного приема руководителя Отдела, заместителя главы администрации города по вопросам промышленности, экономики и инвестициям, главы администрации города. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

в электронной форме посредством:

- электронной почты администрации города Азова mail@gorodazov.ru.

-  через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Отдел в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией города и МФЦ.

4.2. Подача жалобы осуществляется бесплатно.

4.3. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

4.4. Жалоба оформляется в произвольной форме с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

4.5. Жалоба должна содержать:

наименование Отдела, фамилию, имя, отчество руководителя Отдела, специалиста Отдела, предоставляющих муниципальную услугу,  наименование МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, номер (номера) контактного телефона, почтовый и (или) адрес электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) руководителя или специалиста Отдела, предоставивших муниципальную услугу, либо сотрудника МФЦ;

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) руководителя или специалиста  Отдела, либо сотрудника МФЦ; 


иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе заявителем могут быть приложены копии документов, подтверждающих доводы заявителя. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.

4.6. Заявитель может подать жалобу через своего представителя с приложением одного из документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
- доверенность от имени юридического лица, выданная за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами;

 - копия документа, подтверждающего право физического лица без доверенности действовать от имени юридического лица.

5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.1. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение отраслевом (функциональном) органе или общем отделе администрации города;

5.2. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

6. Результат рассмотрения жалобы

 По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом, принимается решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

7.  Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы

7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, Заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью заместителя главы администрации, курирующего Отдел, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7.2. Заявитель может обжаловать решение по жалобе в судебном порядке, по правилам, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

7.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

8. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивают права, свободы и законные интересы других лиц и что в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.

9. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявитель может получить на информационных стендах МФЦ, на сайте администрации города, на ЕПГМУ.
10. Информация, содержащаяся в разделе VI административного регламента, размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Управляющий делами
администрации                                                                      С.А. Потаков
Верно

Начальник общего отдела                                                     О.Ю.  Натан

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»

Рег. № ____ от «___» ______ 20 ___ г.
                                                          Председателю рабочей группы по отбору
                                                        претендентов на предоставление субсидий
                                                      начинающим предпринимателям в целях

                                                        возмещения части затрат по организации
                                              собственного дела

________________________________
(Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление субсидии начинающим предпринимателям 
на возмещение части затрат по организации собственного дела

Ознакомившись с условиями предоставления субсидий начинающим предпринимателям на возмещение части затрат по организации собственного дела, начинающий
предприниматель _______________________________________________________________
                                                                  (Ф.И.О.)
согласен представить заявку на предоставление субсидии.

Настоящим заявлением подтверждаем, что в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской
Федерации» _______________________________________________________________:

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

является субъектом _________________________________________ 
                                                  (малого или среднего)
предпринимательства;                                               

не является участником соглашения о разделе продукции;

не имеет просроченной задолженности по денежным обязательствам перед бюджетом города;

не осуществляет производство и/или реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых;

в отношении предприятия/организации процедуры реорганизации, ликвидации или банкротства не проводятся;

не является стороной по сделкам, подтверждающим понесенные затраты, в отношении которых имеется заинтересованность аффилированных лиц.

Начинающий предприниматель подтверждает, что вся информация, содержащаяся в заявке на предоставление субсидии, является достоверной, и не возражает против доступа к ней всех заинтересованных лиц.
Адрес места регистрации __________________________________________

Адрес места нахождения __________________________________________

Телефон _____________________, факс ______________________________

E-mail __________________________________________________________ 

Серия и номер свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей) __________________________

Кем выдано _____________________________________________________

Дата выдачи _____________________________________________________
ИНН ___________________________, КПП ___________________________

Регистрационный номер в ПФР ____________________________________

ОГРН ___________________________________________________________

Расчетный счет № ________________________________________________

Наименование, адрес банка _______________________________________

Банковский идентификационный код (БИК) _________________________

Банковский корреспондентский счет (к/с) ___________________________

Сумма затрат, подлежащая возмещению ____________________________
Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)__________________________ Ф.И.О.

                                                                                                           (подпись)

Дата

М.П.
Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»

СПРАВКА
о видах и объемах производства продукции ремесленничества 

	№
п/п
	Вид экономической 
деятельности 
(в соответствии 
с Общероссийским 
классификатором 
видов экономической
деятельности)
	Виды производимых 
товаров, 
выполняемых
работ, оказываемых
услуг
	Доля объема производимых товаров, 
выполняемых работ,
оказываемых услуг 
в общем объеме 
производства 
(процентов)
	Производство 
товаров, выполнение работ,
оказание услуг 
кустарным 
способом (да/нет)

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Итого
	 
	100
	–


Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель) __________________________ Ф.И.О.

                                                                                   (подпись)
Дата

М.П.

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»

Форма журнала
 регистрации заявлений на

предоставление муниципальной услуги

	№

п/п
	Дата 

регистрации
	Наименование субъекта
	Адрес, контактный телефон

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»

	УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги

(об отказе в предоставлении муниципальной услуги)

	             Сообщаю Вам, что в соответствии с протоколом заседания рабочей группы по осуществлению отбора получателей субсидий в целях  возмещения части затрат по организации собственного дела, от_________№_________Ваша заявка принята (не принята *) к субсидированию.


	Заместитель главы администрации 

по вопросам промышленности,

экономики и инвестициям
	
	Ф.И.О.

	
	(подпись)
	


* В случае отказа в предоставлении указывается причина отказа.»

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»

Соглашение (договор)

о предоставлении из бюджета города Азова субсидии

юридическому лицу (за исключением муниципального

учреждения), индивидуальному предпринимателю, физическому

лицу - производителю товаров, работ, услуг на возмещение

части затрат (недополученных доходов) в связи с производством

(реализацией) товаров (за исключением подакцизных товаров,

кроме автомобилей легковых и мотоциклов, винодельческих

продуктов, произведенных из выращенного на территории

Российской Федерации винограда), выполнением

работ, оказанием услуг 

г. _________________________________________

(место заключения соглашения (договора)

«___» _________ 20__ г.                                                    № _________________

(дата заключения                                                                                      (номер соглашения

соглашения (договора)                                                                                   (договора)

_______________________________________________________________________,

(наименование органа местного самоуправления города Азова, отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова)

которому как главному распорядителю средств бюджета города Азова доведены лимиты бюджетных обязательств на предоставление субсидии в соответствии со статьей78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, именуемый в дальнейшем _______________________________________________________, в лице ________
(орган местного самоуправления города Азова, отраслевой 

(функциональный) орган Администрации города Азова) 

_______________________________________________________________________,

(наименование должности, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя

органа местного самоуправления города Азова, отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова или уполномоченного им лица)

действующего на основании _______________________________________________

_______________________________________________________________________,

(реквизиты положения, удостоверяющего полномочия органа местного самоуправления города Азова, отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова)

с одной стороны и ______________________________________________________________________,

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя  или физического лица - производителя товаров, работ, услуг)

именуемый в дальнейшем «Получатель», в лице _____________________________
_______________________________________________________________________,

(наименование должности, а также фамилия, имя, отчество (при наличии)  лица, представляющего Получателя, или уполномоченного им лица, фамилия,   имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя     или физического лица - производителя товаров, работ, услуг)

действующего на основании _______________________________________________

_______________________________________________________________________,

(реквизиты устава юридического лица, свидетельства о государственной      регистрации индивидуального предпринимателя, доверенности)

с другой стороны, далее именуемые «Стороны», в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,

_______________________________________________________________________, (наименование порядка предоставления субсидии из бюджета города Азова Получателю)
утвержденным___________________________________________________________
                                                   (постановлением Администрации города Азова)

от  «___»   ___________  20__  г. № ___  (далее – Порядок предоставления субсидии), заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

I. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения (договора) (далее – Соглашение) является предоставление из бюджета города Азова в 20 ___ году  субсидии начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела (далее - Субсидия).

II. Финансовое обеспечение предоставления Субсидии

2.1. Субсидия предоставляется в соответствии с лимитами бюджетных обязательств, доведенными  Администрации как главному распорядителю средств бюджета города Азова, по кодам классификации расходов бюджетов Российской Федерации (далее - коды БК) на цели, указанные в разделе I настоящего Соглашения, в следующем размере: в 20__ году   ________рублей ____ копеек   (прописью) - по коду БК _______________ (за счет средств бюджета муниципального образования «Город Азов»).

III. Условия и порядок предоставления Субсидии

3.1. Субсидия предоставляется в соответствии с Порядком предоставления субсидии:

3.1.1. на цели, указанные в разделе I настоящего Соглашения;

3.1.2. при представлении Получателем в Администрацию документов, подтверждающих факт произведенных Получателем затрат по организации собственного дела, на возмещение которых предоставляется Субсидия в соответствии с Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением, а также иных документов, определенных в приложении № 1 к настоящему Соглашению, являющемуся неотъемлемой частью настоящего Соглашения. 

3.2.  Субсидия предоставляется при соблюдении иных условий, в том числе: 

3.2.1.  Отсутствия у Получателя субсидии  процедур реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         3.2.2. Отсутствия у Получателя по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения о предоставлении субсидии  задолженности по уплате налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, в том числе в бюджеты государственных внебюджетных фондов, срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации.

           3.2.3.  Отсутствия у Получателя субсидии просроченной задолженности перед бюджетом города.

           3.2.4.  Отсутствия у Получателя субсидии просроченной  задолженности по заработной плате.

             3.2.5.  Если Получатель субсидии не является иностранным юридическим лицом, а также  российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого  доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый  Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный  налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов.

          3.2.6. При условии неполучения Получателем субсидии  средств из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами на цели, указанные в п. 1.1 настоящего Соглашения. 

3.2.7. При наличии свидетельства о государственной регистрации или свидетельства о постановке на учет в налоговом органе получателей субсидии на территории муниципального образования «Город Азов».

3.2.8.  при среднемесячной заработной плате работников Получателя субсидий (в расчете на одного работника):


- для юридических лиц (за исключением муниципальных учреждений) – не ниже 1,5 величины прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Ростовской области;

- для индивидуальных предпринимателей, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица – не ниже 1,2 величины прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Ростовской области.

 3.2.9. При  согласии Получателя субсидии на проведение Администрацией  и органом муниципального финансового контроля проверок соблюдения получателем субсидии условий, целей и порядка предоставления выделяемых субсидий.

 3.3. Перечисление Субсидии осуществляется Администрацией единовременно на расчетный счет Получателя, открытый ______________________________________________________________________, 

(наименование кредитной организации)

в течение 2 рабочих дней со дня получения денежных средств, после принятия Администрацией решения о перечислении Получателю по результатам рассмотрения документов, указанных в пункте 3.1.2 настоящего Соглашения.

3.4. Остатки субсидий, неиспользованные в отчетном финансовом году подлежат возврату в текущем финансовом году в бюджет города Азова не позднее 1 февраля. 

IV. Взаимодействие Сторон

4.1. Администрация обязуется:

4.1.1. обеспечить предоставление Субсидии в соответствии с разделом III настоящего Соглашения;

4.1.2. осуществлять проверку представляемых Получателем документов, указанных в пункте 3.1.2.  настоящего Соглашения, в том числе на соответствие их Порядку предоставления субсидии, в течение пяти рабочих дней со дня их получения от Получателя;

4.1.3. обеспечивать перечисление Субсидии на счет Получателя, указанный в разделе VII настоящего Соглашения, в соответствии с пунктом 3.3 настоящего Соглашения;

4.1.4. устанавливать показатели результативности предоставления субсидии в приложении № 2 к настоящему соглашению, являющемуся неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

4.1.5. осуществлять оценку достижения Получателем показателей результативности, установленных Порядком предоставления субсидии в соответствии с пунктом 4.1.4 настоящего Соглашения на основании  отчета о достижении значений показателей результативности по форме, установленной в приложении № 3 к настоящему Соглашению, являющемуся неотъемлемой частью настоящего Соглашения, представленного в соответствии с пунктом 4.3.3 настоящего Соглашения.

4.1.6. осуществлять контроль за соблюдением Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, установленных Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением, в том числе в части достоверности представляемых Получателем в соответствии с настоящим Соглашением сведений, путем проведения плановых и (или) внеплановых проверок на основании  документов, представленных Получателем по запросу Администрации в соответствии с пунктом 4.3.4 настоящего Соглашения.

4.1.7. в случае установления Администрацией или получения от органа государственного, муниципального финансового контроля информации о факте (ах) нарушения Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, предусмотренных Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением, в том числе указания в документах, представленных Получателем в соответствии с настоящим Соглашением, недостоверных сведений направлять Получателю требование об обеспечении возврата Субсидии в бюджет города Азова в размере и в сроки, определенные в указанном требовании;

4.1.8. в случае, если Получателем не достигнуты значения показателей результативности в соответствии с пунктом 4.1.4 настоящего Соглашения,  применять штрафные санкции, рассчитываемые по формуле, установленной в приложении № 4 к настоящему Соглашению, являющейся неотъемлемой частью настоящего Соглашения, с обязательным уведомлением Получателя субсидии в течение пяти рабочих дней с даты принятия указанного решения.
4.1.9. рассматривать предложения, документы и иную информацию, направленную Получателем в течение пяти рабочих дней со дня их получения и уведомлять Получателя о принятом решении (при необходимости);

4.1.10. направлять разъяснения Получателю по вопросам, связанным с исполнением настоящего Соглашения, в течение пяти рабочих дней со дня получения обращения Получателя в соответствии с пунктом 4.4.1  настоящего Соглашения.
4.2. Администрация вправе:

4.2.1.  приостанавливать предоставление субсидии в случае установления Администрацией или получения от органа государственного, муниципального финансового контроля информации о факте (ах) нарушения Получателем порядка, целей и условий предоставления субсидии, предусмотренных Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением, в том числе указания в документах, предоставленных получателем субсидии в соответствии с настоящим Соглашением, недостоверных сведений, до устранения указанных нарушений с обязательным уведомлением Получателя не позднее пятого рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении;
4.2.2. запрашивать у Получателя документы и информацию, необходимые для осуществления контроля за соблюдением Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, установленных Порядком предоставления Субсидии и настоящим Соглашением, в соответствии с пунктом 4.1.4 настоящего Соглашения.

          4.3. Получатель обязуется:

4.3.1. предоставлять в Администрацию документы установленные пунктом 3.1.2. настоящего Соглашения; 

4.3.2. обеспечивать достижение значений показателей результативности и (или) иных показателей, установленных Порядком предоставления субсидии или Администрацией в соответствии с пунктом 4.1.4  настоящего Соглашения;

4.3.3. представлять в Администрацию:

4.3.3.1. отчет о достижении значений показателей результативности в соответствии с пунктом 4.1.5 настоящего Соглашения в срок до «___» _____20___года, согласно приложению № 3 к настоящему Соглашению;

4.3.3.2. информацию об исполнении пункта 3.2.1 Порядка предоставления субсидии, с приложением копий документов, подтверждающих начисление и  уплату налогов и иных обязательных платежей.
4.3.4. направлять по запросу Администрации документы и информацию, необходимые для осуществления контроля за соблюдением порядка, целей и условий предоставления Субсидии в соответствии с пунктом 4.2.3 настоящего Соглашения, в течение пяти рабочих дней со дня получения указанного запроса.

4.3.5. в случае получения от Администрации требования в соответствии с пунктом 4.1.7 настоящего Соглашения:

4.3.5.1. устранять факт (ы) нарушения порядка, целей и условий предоставления Субсидии в сроки, определенные в указанном требовании;

4.3.5.2. возвращать в бюджет города Азова Субсидию в размере и в сроки, определенные в указанном требовании;

4.3.6. возвращать в бюджет города Азова средства в размере, определенном по форме в соответствии с приложением № 4 к настоящему Соглашению, являющейся неотъемлемой частью настоящего Соглашения, в случае принятия Администрацией решения о применении к Получателю штрафных санкций в соответствии с пунктом 4.1.8 настоящего Соглашения, в срок, установленный Администрацией в уведомлении о применении штрафных санкций;

4.3.7. обеспечивать полноту и достоверность сведений, представляемых в Администрацию в соответствии с настоящим Соглашением.

4.4. Получатель вправе:

4.4.1. обращаться в Администрацию в целях получения разъяснений в связи с исполнением настоящего Соглашения;

4.4.2. осуществлять иные права в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и Порядком предоставления субсидии.

V. Ответственность Сторон

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Иные положения об ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение Сторонами обязательств по настоящему Соглашению:

5.2.1. руководитель Получателя несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за целевое и обоснованное использование полученных субсидий, в том числе за полноту и достоверность документов, представленных в Администрацию для получения субсидии;

5.2.2. в случае установления факта нарушения получателем субсидии условий, установленных при их предоставлении, выявленного по фактам проверок, проведенных отделом потребительского рынка и поддержки предпринимательства администрации города  и органами муниципального финансового контроля.

Администрация в течение 10 рабочих дней уведомляет Получателя о необходимости возврата полученных средств и об одностороннем отказе от исполнения договора  в соответствии со статьей 450 Гражданского кодекса Российской Федерации.

5.2.3. В течение 20 рабочих дней со дня получения уведомления Получатель  обязан перечислить указанную в уведомлении сумму субсидии в  бюджет города.

5.2.4. Возврат необоснованно полученной субсидии в бюджет города осуществляется на основании оформленных Получателем платежных документов.

5.2.5. В случае неперечисления необоснованно полученной субсидии в  бюджет города в срок, установленный пунктом 5.2.3. настоящего раздела, указанные средства взыскиваются с Получателя  в судебном порядке.

VI. Заключительные положения

6.1. Споры, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Соглашения, решаются ими, по возможности, путем проведения переговоров с оформлением соответствующих протоколов или иных документов. При недостижении согласия споры между Сторонами решаются в судебном порядке.

6.2. Настоящее Соглашение вступает в силу с даты его подписания лицами, имеющими право действовать от имени каждой из Сторон, но не ранее доведения лимитов бюджетных обязательств, указанных в пункте 2.1 настоящего Соглашения, и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Соглашению.

6.3. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по соглашению Сторон и оформляется в виде дополнительного соглашения к настоящему Соглашению по форме в соответствии с приложением № 5 к настоящему Соглашению, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

6.4. Расторжение настоящего Соглашения возможно в случае:

6.4.1.  прекращения деятельности Получателя;

6.4.2. нарушения Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, установленных Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением;

6.5.  Расторжение настоящего Соглашения в одностороннем порядке возможно в случае недостижения Получателем установленных настоящим Соглашением показателей результативности или иных показателей, установленных настоящим Соглашением.

6.6.  Документы и иная информация, предусмотренные настоящим Соглашением, могут направляться Сторонами  заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручением представителем одной Стороны подлинников документов, иной информации представителю другой Стороны.

6.7. Настоящее Соглашение заключено Сторонами в форме бумажного документа в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

VII. Платежные реквизиты Сторон

	Сокращенное наименование
______________________________
(орган местного самоуправления города Азова, отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова)
	Сокращенное наименование

Получателя

	Наименование _____________________
(органа местного самоуправления города Азова, отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова)
	Наименование Получателя

	ОГРН, ОКТМО 
	ОГРН, ОКТМО 

	Место нахождения:


	Место нахождения:



	ИНН/КПП
	ИНН/КПП

	Платежные реквизиты:

Наименование учреждения Банка России,
БИК 
Расчетный счет 
Наименование территориального органа Федерального казначейства, в котором открыт  лицевой счет

Лицевой счет
	Платежные реквизиты:

Наименование учреждения Банка России, БИК 

Расчетный счет

Корреспондентский счет


IX. Подписи Сторон

	Сокращенное наименование

______________________________
(орган местного самоуправления города Азова, отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова)
	Сокращенное наименование

Получателя

	_________________Ф.И.О.
           (подпись)                   
	_______________ Ф.И.О.
 (подпись)                 


Приложение №  1

к соглашению

№ _______ от «__» ______ 20___ г.

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ СУБСИДИИ 

1. Заявление Получателя о предоставлении Субсидии по форме согласно приложению № 1 к настоящему Перечню за подписью руководителя (иного уполномоченного лица) Получателя.

2. Справка территориального органа Федеральной налоговой службы, подписанная ее руководителем (иным уполномоченным лицом), подтверждающая отсутствие сведений о прекращении деятельности Получателя, а также содержащая сведения о том, что Получатель находится (не находится) в процессе реорганизации или ликвидации, имеет (не имеет) ограничений на осуществление хозяйственной деятельности, что в отношении Получателя возбуждено (не возбуждено) производство по делу о несостоятельности (банкротстве).

3. Справка территориального органа Федеральной налоговой службы, подписанная ее руководителем (иным уполномоченным лицом), по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение Соглашения о предоставлении субсидии, подтверждающая отсутствие у Получателя задолженности по уплате налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Справка, подтверждающая отсутствие у Получателя на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение Соглашение о предоставлении Субсидии, просроченной задолженности по субсидиям, бюджетным инвестициям и иным средствам, предоставленным из бюджета города Азова в соответствии с нормативными правовыми актами города Азова (договорами (соглашениями) о предоставлении субсидий, бюджетных инвестиций) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Перечню.

5. Документы, подтверждающие осуществление затрат, в том числе:

- копии выписок из расчетного счета и платежных поручений, заверенные кредитной организацией, с приложением договоров, заверенных начинающим предпринимателем, подтверждающие расходование собственных средств, указанных в бизнес-плане начинающего предпринимателя;
          - копии счетов, накладных, актов, договора коммерческой концессии на приобретение прав на франшизу (паушальный взнос), заверенные начинающим предпринимателем (для начинающих предпринимателей, осуществляющих деятельность по договору коммерческой концессии на приобретение прав на франшизу (паушальный взнос).

6. Иные документы, предусмотренные п. 2.6 приложения к Порядку предоставления субсидии. 

Приложение № 1

 к Перечню документов, предоставляемых 

для получения субсидии 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении Субсидии 
______________________________________________________________________, 

(наименование Получателя, ИНН, КПП, адрес)
в соответствии с _______________________________________________________ ,

                                     (наименование порядка предоставления субсидии из

                                                      бюджета города Азова Получателю)                  

утвержденным постановлением Администрации города Азова от « __» _____ 20__ г. № ___  (далее - Порядка),  просит  предоставить  субсидию  в  размере 

______________ рублей   в целях _______________________________________.

(сумма прописью)                                                              (целевое назначение субсидии)
Опись документов, предусмотренных пунктом _____ Порядка, прилагается.

Приложение: на   л. в ед. экз.

Получатель: ___________  _____________________  ______________
                            (подпись)             (расшифровка подписи)                   (должность)      
М.П.

«____» _______________ 20__ г.

Приложение № 2
 к Перечню документов, предоставляемых 

для получения субсидии 

СПРАВКА

о просроченной задолженности по субсидиям,

бюджетным инвестициям и иным средствам, предоставленным

из бюджета города Азова в соответствии с нормативными

правовыми актами города Азова

на «____» _________ 20___ г.

Наименование Получателя:  __________________________________________
	Наименование средств, предоставленных из бюджета города Азова
	Нормативный правовой акт города Азова, в соответствии с которым Получателю предоставлены средства из  бюджета города Азова
	Соглашение (договор), заключенный между главным распорядителем средств  бюджета города Азова и Получателем на предоставление из бюджета города Азова средств
	Договоры (контракты), заключенные Получателем в целях исполнения обязательств в рамках соглашения (договора)

	
	вид
	дата
	номер
	цели предоставления
	дата
	номер
	сумма, тыс. руб.
	из них имеется задолженность
	дата
	номер
	сумма, тыс. руб.
	из них имеется задолженность

	
	
	
	
	
	
	
	
	всего
	в том числе просроченная
	
	
	
	всего
	в том числе просроченная

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Руководитель Получателя (уполномоченное лицо) __________ __________  __________________  
                                                                                        (должность)     (подпись)       (расшифровка подписи)
Исполнитель: _______________________  ____________   _______________
                              (должность)                                   (ФИО)                            (телефон)
«____» ___________ 20__ г.
М.П.

Приложение №  2

к соглашению

№ _______ от «__» ______ 20 ___г.

ПОКАЗАТЕЛИ РЕЗУЛЬТАТИВНОСТИ 

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения 
	Плановое значение показателя
	Срок, на который запланировано достижение показателя

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей)
	чел.
	
	

	2
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников
	тыс. руб.
	
	


Приложение №  3

к соглашению

№ _______ от «__» ______ 20 ___ г.

ОТЧЕТ 

о достижении значений показателей результативности

по состоянию на __ ___________ 20__ года

Наименование Получателя: ________________________________

	№

п/п
	Объем субсидии, (тыс. рублей)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Плановое значение показателя
	Достигнутое значение показателя по состоянию на отчетную дату
	Процент выполнения
	Причина отклонения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	


Руководитель Получателя   _______________                   _________________

                                                   (подпись)                                                 (Расшифровка подписи)

 Исполнитель____________      ____________      __________________


(должность)                         
(подпись)                        (Расшифровка подписи)

Телефон:_____________

« ____» ________ 20 ___ г.

Приложение №  4

к соглашению

№ _______ от «__» ______ 20 __ г.

Расчет размера штрафных санкций
	№ п/п
	Наименование показателя <1>
	Единица измерения по ОКЕИ
	Плановое значение показателя результативности (иного показателя) <2>
	Достигнутое значение показателя результативности (иного показателя) <3>
	Объем Субсидии,
 (тыс. руб.)
	Размер штрафных санкций (тыс. руб.) (1 - гр. 7 [image: image1.wmf]¸

 гр. 6) x гр. 8 (гр. 9) 

	
	
	Наименование
	Код
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Всего
	Израсходовано Получателем
	

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Руководитель Получателя (уполномоченное лицо) __________ ________ _____________________

   (должность)  (подпись)  (расшифровка подписи)

Исполнитель ________________ ___________________ _____________

                             (должность)                      (ФИО)                 (телефон)

--------------------------------

<1> Наименование показателя, указываемого в настоящей таблице, должно соответствовать наименованию показателя, указанному в графе 2 приложения № 2 к соглашению.

<2> Плановое значение показателя, указываемого в настоящей таблице, должно соответствовать плановому значению показателя, указанному в графе 4 приложения № 2 к соглашению.

<3> Достигнутое значение показателя, указываемого в настоящей таблице, должно соответствовать достигнутому значению показателя, указанному в графе 6 приложения № 3 к соглашению на соответствующую дату.

Приложение №  5

к соглашению

№ _______ от «__» ______ 20 __ г.

Дополнительное соглашение

к соглашению о предоставлении из бюджета города Азова

субсидии юридическому лицу (за исключением муниципального

учреждения), индивидуальному предпринимателю, физическому

лицу - производителю товаров, работ, услуг на возмещение

части затрат (недополученных доходов) в связи с производством

(реализацией) товаров (за исключением подакцизных товаров,

кроме автомобилей легковых и мотоциклов, винодельческих

продуктов, произведенных из выращенного на территории

Российской Федерации винограда), выполнением

работ, оказанием услуг 

от «__» _________ 20__ г. № ______

г. ___________________________________

(место заключения дополнительного

соглашения)

«__» _____________ 20__ г.                                    № _________________

  (дата заключения  дополнительного                                      (номер       дополнительного 

        соглашения)                                                                                     соглашения)

__________________________________________________________________,

(наименование органа местного самоуправления города Азова, 

отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова)

которому как главному распорядителю средств бюджета города Азова доведены лимиты бюджетных обязательств на предоставление субсидии в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, именуемый в дальнейшем ______________________________________________________________________,

(орган местного самоуправления города Азова, отраслевой (функциональный) орган Администрации города Азова)

в лице ___________________________________________________________,

(наименование должности, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя органа местного самоуправления города Азова, отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова или уполномоченного им лица)

действующего на основании _________________________________________

_________________________________________________________________ ,

(реквизиты положения органа местного самоуправления города Азова, отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова, удостоверяющего полномочия)

с одной стороны и   _________________________________________________,

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии)                                               индивидуального предпринимателя или физического лица –                                                                    производителя товаров, работ, услуг)

именуемый в дальнейшем «Получатель», в лице _________________________________________________________________,

(наименование должности, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, представляющего Получателя, или уполномоченного им лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя или физического лица - производителя товаров, работ, услуг)

действующего на основании _________________________________________

_________________________________________________________________,

(реквизиты устава юридического лица, свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, доверенности)

с другой стороны, далее именуемые «Стороны», в соответствии с пунктом 6.3 Соглашения от «__» № ______ (далее - Соглашение) заключили настоящее Дополнительное соглашение к Соглашению о нижеследующем.

1. Внести в Соглашение следующие изменения <1>:
1.1. в преамбуле:

1.1.1. _________________________________________;

1.1.2.  _________________________________________.

1.2.  раздел VII «Платежные реквизиты Сторон» изложить в следующей редакции:

«VII. Платежные реквизиты Сторон

	Сокращенное наименование

_______________________________

(органа местного самоуправления города Азова, отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова)
	Сокращенное наименование

Получателя

	Наименование ____________________________

                     (органа местного самоуправления города Азова, отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова) 


	Наименование Получателя

	ОГРН, ОКТМО
	ОГРН, ОКТМО

	Место нахождения:
	Место нахождения:

	
	

	ИНН/КПП
	ИНН/КПП

	Платежные реквизиты:
	Платежные реквизиты:

	Наименование учреждения Банка

России, БИК

Расчетный счет

Наименование территориального органа Федерального казначейства, в котором открыт лицевой счет

Лицевой счет
	Наименование учреждения Банка России, БИК

Расчетный счет


»;

1.8. приложение № __ к Соглашению изложить в редакции согласно приложению № __ к настоящему Дополнительному соглашению, которое является его неотъемлемой частью; 

1.9. дополнить приложением № __ согласно приложению № __ к настоящему Дополнительному соглашению, которое является его неотъемлемой частью;

1.10. внести изменения в приложение № __ согласно приложению № ___ к настоящему Дополнительному соглашению, которое является его неотъемлемой частью.

2. Настоящее Дополнительное соглашение является неотъемлемой частью Соглашения.

3. Настоящее Дополнительное соглашение вступает в силу с даты его подписания лицами, имеющими право действовать от имени каждой из Сторон, и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Соглашению.

4. Условия Соглашения, не затронутые настоящим Дополнительным соглашением, остаются неизменными.

5. Иные заключительные положения по настоящему Дополнительному Соглашению:

5.1. настоящее Дополнительное соглашение составлено в форме бумажного документа в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из Сторон <2> ;

5.2. ______________________________________ <3>.
6. Подписи Сторон:

	Сокращенное наименование

________________________________

(органа местного самоуправления города Азова, отраслевого (функционального) органа Администрации города Азова) 


	Сокращенное наименование

Получателя

	___________/_________________

 (подпись)                 (ФИО)
	___________/________________

 (подпись)                  (ФИО)


--------------------------------

<1> Указываются пункты и (или) разделы соглашения, в которые вносятся изменения.

<2> Пункт 5.1 включается в Дополнительное соглашение к соглашению в случае формирования и подписания соглашения в форме бумажного документа.

<3> Указываются иные конкретные условия (при необходимости).
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