Приложение

к постановлению
администрации города Азова

от 28.04.2011 № 659
Порядок

разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - административные регламенты).
1.2. Разработка проектов административных регламентов осуществляется структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами администрации города Азова, муниципальными предприятиями и учреждениями, к сфере деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги (далее - разработчик проекта).
1.3. Проекты административных регламентов подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой начальником юридического отдела, отвечающего в соответствии с должностной инструкцией за правовую работу в администрации города.
1.4. Административные регламенты утверждаются постановлением администрации города Азова.
1.5. Структура административного регламента должна содержать разделы, устанавливающие:
1.5.1 общие положения;
1.5.2 стандарт предоставления муниципальной услуги;
1.5.3 состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;
1.5.4 формы контроля за исполнением административного регламента;
1.5.5 досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
2. Порядок проведения 
экспертизы проектов административных регламентов
2.1. Предметом экспертизы проектов административных регламентов является оценка соответствия проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.
2.3. В течение 5 (пяти) рабочих дней начальником юридического отдела проводится экспертиза проекта административного регламента.
3. Порядок проведения
независимой экспертизы проектов административных регламентов
3.1. Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента (далее - независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.
3.2. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента.
3.3. Разработчик проекта после регистрации проекта постановления администрации в общем отделе направляет в сектор организационной и кадровой работы заявку на размещение проекта на официальном сайте администрации города и информационное сообщение к нему для организации независимой экспертизы.
В информационном сообщении к проекту необходимо указать дату начала и дату окончания приема заключений по результатам независимой экспертизы, а также адрес электронной почты разработчика проект административного регламента, на который необходимо направлять вышеуказанные заключения.
Срок, устанавливаемый для приема заключений по результатам независимой экспертизы, не может быть менее одного месяца со дня размещения проекта административного регламента в сети Интернет.
3.4. Специалист сектора  организационно-контрольной и кадровой работы в этот же день размещает на сайте проект и указанное информационное сообщение.
3.5. По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется разработчику проекта административного регламента.
С целью соблюдения срока, установленного в п. 3.3 настоящего Порядка, независимые эксперты предварительно направляют экспертное заключение разработчику проекта по электронной почте, указанной в извещении.
О направлении заключения в виде электронного документа независимыми экспертами указывается в сопроводительном письме с указанием адреса электронной почты, на которое направлялось заключение, и даты направления.
3.6. Разработчик проекта административного регламента обязан рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы в течение 3 (трех) рабочих дней.
3.7. Не поступление заключения независимой экспертизы разработчику проекта административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы и последующего утверждения административного регламента.
Управляющий делами 




В.А. Пшеничный
Верно

Начальник общего отдела                                     В.В. Жук
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