                                              [image: image1.jpg]


                                        ПРОЕКТ


________2016  № ___

Об утверждении нормативных 
затрат на обеспечение функций 
Отдела ЗАГС г. Азова
В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона  от  05.04.2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлениями администрации города Азова от 16.12.2015 № 2459 «Об утверждении Требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения» и от 29.12.2015 № 2566 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, отраслевых (функциональных) органов администрации города Азова, в том числе подведомственных им муниципальных казенных учреждений города Азова», а также в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, 

Приказываю:

             1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций Отдела ЗАГС г. Азова согласно приложению к настоящему приказу.

2. Ведущему специалисту Ю.А. Яндовицкой разместить настоящий приказ в единой информационной системе в сфере закупок в течение 10 рабочих дней со дня его принятия.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

  Начальник                                                                  Л.Б. Козаченко 

Приложение 1
к приказу Отдела ЗАГС г. Азова №____от ________2016
Нормативные затраты на обеспечение функций  Отдела ЗАГС г. Азова
1. Общие положения
1.1. Настоящее Приложение устанавливают порядок определения нормативных затрат на обеспечение Отдела ЗАГС г. Азова, в части закупок товаров, работ, услуг (далее - нормативные затраты).

Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки Отдела ЗАГС г. Азова.

Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета города Азова. При определении нормативных затрат Отдела ЗАГС г. Азова применяет национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывают регулируемые цены (тарифы), а также фактические затраты в отчетном финансовом году.
К видам нормативных затрат на обеспечение функций Отдела ЗАГС г. Азова относятся затраты на информационно-коммуникационные технологии. Затраты на дополнительное профессиональное образование, прочие затраты (в том числе на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии, затраты на коммунальные услуги, затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на услуги на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии, затраты на оплату типографических работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий, затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии, затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии).
1.2. При определении нормативных затрат используется показатель расчетной численности основных работников.

Показатель расчетной численности основных работников для муниципальных органов определяется по формуле:

Чоп =(Чс+Чр)×1,1,

где[image: image2.wmf]с
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 - фактическая численность муниципальных служащих;
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 - фактическая численность работников, замещающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, и осуществляющие техническое обеспечение основной деятельности муниципальных органов;

1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.
1.3..Цена единицы планируемых к приобретению товаров, работ и услуг в формулах расчета определяется с учетом положений Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ).

1.4.Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок.

2. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

2.1.Затраты на услуги связи

2.1.1.Нормативные затраты на абонентскую плату ([image: image4.wmf]аб

З

) определяются по формуле:
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой (не более фактически сложившегося количества абонентских номеров за отчетный финансовый год);
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 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;
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 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.
2.1.2.Нормативные затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: image9.wmf]пов

З

) определяются по формуле:
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом (не более фактически сложившегося количества абонентских номеров за отчетный финансовый год);
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 - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом (не более фактически сложившегося количества абонентских номеров за отчетный финансовый год);
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 - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу.
2.2.Затраты на содержание имущества

При определении нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, указанный в подпункте 2.2.1  настоящего пункта, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.

2.2.1.Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image20.wmf]рпм

З

) определяются по формуле:
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где [image: image22.wmf]i 
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов;

[image: image23.wmf]i 

рпм

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в месяц;
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 - количество месяцев предоставления услуги.
2.3.Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества.

2.3.1. Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: image26.wmf]спо

З

) определяются по формуле:
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 - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;
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 - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.
В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.
2.3.1.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем ([image: image30.wmf]сспс

З

) определяются по формуле:
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 - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.

2.3.1.2. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image33.wmf]сип

З

) определяются по формуле:
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 - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;
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 - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.

2.3.2. Нормативные затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации ([image: image37.wmf]оби

З

), определяются по формуле:
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 - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;
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 - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

2.3.2.1. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: image41.wmf]нп

З

) определяются по формуле:
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 - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;
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 - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.

2.4.Затраты на приобретение основных средств.

2.4.1.Нормативные затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image45.wmf]пм

З

) определяются по формуле:
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 - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов;
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 - фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники);
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 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов.
2.5.Затраты на приобретение материальных запасов.

2.5.1.Нормативные затраты на приобретение системных блоков ([image: image50.wmf]сб

З

) определяются по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;
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 - цена одного i-го системного блока.
2.5.2. Нормативные затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image54.wmf]дсо

З

) определяются по формуле:

[image: image55.wmf]дсормзп

ЗЗ + З

=

,

где [image: image56.wmf]рм

З

 - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
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 - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).
2.5.2.1.Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image58.wmf]рм

З

) определяются по формуле:
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 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа в соответствии с нормативами муниципальных органов;
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 - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов;
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 - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).
2.5.2.2. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image63.wmf]зп

З

) определяются по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
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 - цена 1 единицы i-й запасной части.
3.Затраты на дополнительное профессиональное образование

3.1.Затраты на дополнительное профессиональное образование работников включают в себя затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации, а также иные затраты, связанные с обеспечением дополнительного профессионального образования в соответствии с нормативными правовыми актами о муниципальной службе и законодательством Российской Федерации об образовании.

3.2.Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона № 44-ФЗ.

3.3.Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image67.wmf]дпо
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) определяются по формуле:
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
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 - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.
4. Прочие затраты

4.1.Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.

4.1.1.Нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image71.wmf]п

З

) определяются по формуле:

[image: image72.png]



где [image: image73.wmf]i 

п

Q

 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в месяц;

[image: image75.png]


 - количество месяцев предоставления услуги;

[image: image76.wmf]i 

п

Р

 - цена 1 i-го почтового отправления.
4.2. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями.

Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями ([image: image77.wmf]кр

З

), определяются по формуле:

[image: image78.wmf]крпроезднайм

ЗЗ + З

=

,

где [image: image79.wmf]проезд

З

 - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

[image: image80.wmf]найм

З

 - затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования.

4.2.1.  Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно ([image: image81.wmf]проезд

З

) определяются по формуле:

[image: image82.wmf]n
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,

где [image: image83.wmf]i 

проезд

Q

 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

[image: image84.wmf]i 

проезд

P

 - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом соблюдения порядка и условий командирования лиц, замещающих муниципальные должности, и муниципальных служащих, утвержденных нормативным правовым актом Администрации города  Азова. 

4.2.2. Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования ([image: image85.wmf]найм

З

) определяются по формуле:

[image: image86.wmf]n
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,

где [image: image87.wmf]i 

найм

Q

 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

[image: image88.wmf]i 

найм

P

 - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом соблюдения порядка и условий командирования лиц, замещающих муниципальные должности, и муниципальных служащих, утвержденных нормативным правовым актом Администрации города  Азова. 

[image: image89.wmf]i 

найм

N

 - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

4.3.Затраты на коммунальные услуги.

Затраты на коммунальные услуги ([image: image90.wmf]ком

З

) определяются по формуле:

[image: image92.png]3iom =



 [image: image94.png]3rc + 3ac + 3¢ + 3 + 3y + Suux



,

где [image: image95.wmf]гс

З

 - затраты на газоснабжение и иные виды топлива;

[image: image96.wmf]эс

З

 - затраты на электроснабжение;

[image: image97.wmf]тс

З

 - затраты на теплоснабжение;

[image: image98.wmf]гв

З

 - затраты на горячее водоснабжение;

[image: image99.wmf]хв

З

 - затраты на холодную воду и отведение сточных вод;

[image: image101.png]


 - иные нормативные затраты, относящиеся к затратам на коммунальные услуги
4.3.1.Нормативные затраты на электроснабжение ([image: image102.wmf]эс

З

) определяются по формуле:

[image: image103.wmf]n
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где [image: image104.wmf]i 

эс

Т

 - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

[image: image105.wmf]i 

эс

П

 - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).
4.3.2.Нормативные затраты на теплоснабжение ([image: image106.wmf]тс

З

) определяются по формуле:

[image: image107.wmf]тстоплтс
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,

где [image: image108.wmf]топл

П

 - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;

[image: image109.wmf]тс

Т

 - регулируемый тариф на теплоснабжение.
4.3.3. Нормативные затраты на холодную воду и отведение сточных вод ([image: image110.wmf]хв

З

) определяются по формуле:

[image: image111.wmf]хвхвхввово

ЗП  Т + П  Т

=´´

,

где [image: image112.wmf]хв

П

 - расчетная потребность в холодной воде;

[image: image113.wmf]хв

Т

 - регулируемый тариф на холодную воду;

[image: image114.wmf]во

П

 - расчетная потребность в отведении сточных вод;

[image: image115.wmf]во

Т

 - регулируемый тариф на отведение сточных вод.
4.3.4. Иные нормативные затраты, относящиеся к затратам на коммунальные услуги ([image: image117.png]


), определяются исходя из утвержденных муниципальным органом нормативов по количеству и ценам иных услуг, необходимых для осуществления функций и полномочий муниципального органа, должностных обязанностей его работников.
4.4.Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.

4.4.1.Нормативные затраты на содержание и техническое обслуживание помещений ([image: image118.wmf]сп

З

) определяются по формуле:

[image: image120.png]3+ 30c + 35 + 3.+ 300 + 3160 + Bumm + 3as



,

где [image: image122.png]


 - затраты на закупку услуг управляющей компании;

[image: image123.wmf]ос

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;

[image: image124.wmf]тр

З

 - затраты на проведение текущего ремонта помещения;

[image: image125.wmf]эз

З

 - затраты на содержание прилегающей территории;

[image: image126.wmf]аутп

З

 - затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;

[image: image127.wmf]тбо

З

 - затраты на вывоз твердых бытовых отходов;

[image: image128.wmf]итп

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону;

[image: image129.wmf]аэз

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения).
Такие затраты не подлежат отдельному расчету, если они включены в общую стоимость комплексных услуг управляющей компании.
4.4.1.1. Затраты на закупку услуг управляющей компании ([image: image130.wmf]ук

З

) определяются по формуле:
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где [image: image132.wmf]i 
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Q

 - объем i-й услуги управляющей компании;

[image: image133.wmf]i 

ук

P

 - цена i-й услуги управляющей компании в месяц;

[image: image134.wmf]i 

ук

N

 - планируемое количество месяцев использования i-й услуги управляющей компании.

В формулах для расчета затрат, указанных в подпунктах 6.6.1.3, 6.6.1.5 и 6.6.1.9 – 6.6.1.11 раздела 6 Правил, значение показателя площади помещений должно находиться в пределах нормативов площадей, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 05.01.1998 № 3 «О порядке закрепления и использования находящихся в федеральной собственности административных зданий, строений и нежилых помещений».

4.4.1.2. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации ([image: image135.wmf]ос

З

) определяются по формуле:
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осi осi ос

i=1

ЗQ  P

=´

å

,

где [image: image137.wmf]i 
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Q

 - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;

[image: image138.wmf]i 

ос

P

 - цена обслуживания 1 i-го устройства.
4.4.1.3..Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения ([image: image139.wmf]аутп

З

) определяются по формуле:
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где [image: image141.wmf]i 
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 - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;

[image: image142.wmf]i 

аутп

P

 - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

[image: image143.wmf]i 

аутп

N

 - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц.
4.4.1.4. Затраты на вывоз твердых бытовых отходов ([image: image144.wmf]тбо

З

) определяются по формуле:
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где [image: image146.wmf]тбо

Q

 - количество куб. метров твердых бытовых отходов в год;

[image: image147.wmf]тбо

Р

 - цена вывоза 1 куб. метра твердых бытовых отходов.

4.4.2.Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования - дизельных генераторных установок, систем газового пожаротушения, систем кондиционирования и вентиляции, систем пожарной сигнализации, систем контроля и управления доступом, систем автоматического диспетчерского управления, систем видеонаблюдения ([image: image148.wmf]ио

З

) определяются по формуле:

[image: image149.wmf]иодгусгпскивспсскудсадусвн
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где [image: image150.wmf]дгу

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок;

[image: image151.wmf]сгп

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения;

[image: image152.wmf]скив

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции;

[image: image153.wmf]спс

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации;

[image: image154.wmf]скуд

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом;

[image: image155.wmf]саду

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления;

[image: image156.wmf]свн

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения.
4.4.2.1.Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации ([image: image157.wmf]спс

З

) определяются по формуле:
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где [image: image159.wmf]i 

спс

Q

 - количество i-х устройств пожарной сигнализации;

[image: image160.wmf]i 

спс

Р

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в год.
4.4.3. Иные нормативные затраты, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (З инсиз), определяются по формуле:

[image: image161.png]



где [image: image163.png]Q; yrens



 - планируемое к приобретению количество i-ой работы, услуги;

[image: image165.png]


 - цена приобретаемой i-ой работы, услуги, которая определяется по минимальным фактическим затратам в отчетном финансовом году на i-ую работу, услугу государственных и муниципальных заказчиков по Ростовской области и Южному федеральному округу и подтверждается информацией, опубликованной в Единой информационной системе в сфере закупок.
4.4.Нормативные затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий ([image: image166.wmf]т

З

), определяются по формуле:

[image: image167.wmf]тжиу
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,

где [image: image168.wmf]ж

З

 - затраты на приобретение спецжурналов;

[image: image169.wmf]иу

З

 - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.
4.4.1. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: image170.wmf]иу

З

), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
4.4.2. Иные нормативные затраты, относящиеся к затратам на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования и содержание имущества (З инпр), определяются по формуле:

[image: image171.png]B = . Qiunep X Py





где [image: image173.png]Qi wump



 - планируемое к приобретению количество i-ой работы, услуги;

[image: image175.png]J—



 - цена приобретаемой i-ой работы, услуги, которая определяется по минимальным фактическим затратам в отчетном финансовом году на i-ую работу, услугу государственных и муниципальных заказчиков по Ростовской области и Южному федеральному округу и подтверждается информацией, опубликованной в Единой информационной системе в сфере закупок.
4.5. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.
4.5.1.Иные нормативные затраты, относящиеся к затратам на приобретение основных средств (З инос), определяются по формуле:

[image: image176.png]



где [image: image178.png]


 - планируемое к приобретению количество i-го товара;

[image: image180.png]


 - цена приобретаемого i-го товара, которая определяется по минимальным фактическим затратам в отчетном финансовом году на i-ый товар государственных и муниципальных заказчиков по Ростовской области и Южному федеральному округу и подтверждается информацией, опубликованной в Единой информационной системе в сфере закупок.
4.6. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.

Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image181.wmf]ахз

мз

З

), определяются по формуле:
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,

где [image: image183.wmf]бл

З

 - затраты на приобретение бланочной продукции;

[image: image184.wmf]канц

З

 - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

[image: image185.wmf]хп

З

 - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

[image: image186.wmf]гсм

З

 - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;

[image: image187.wmf]зпа

З

 - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;

[image: image188.wmf]мзго
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 - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.
4.6.1. Нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image189.wmf]канц

З

) определяются по формуле:
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов в расчете на основного работника;
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 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 1.9 – 1.10 раздела 1 Правил;
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 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов.
4.6.2.Нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image194.wmf]хп

З

) определяются по формуле:
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 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов;

[image: image197.wmf]i 
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 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами муниципальных органов.
4.6.3.Иные нормативные затраты, относящиеся к затратам на приобретение материальных запасов (З инмз), определяются по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-го товара;
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 - цена приобретаемого i-го товара, которая определяется по минимальным фактическим затратам в отчетном финансовом году на i-ый товар государственных и муниципальных заказчиков по Ростовской области и Южному федеральному округу и подтверждается информацией, опубликованной в Единой информационной системе в сфере закупок.
Начальник                                                                Л.Б. Козаченко

Приложение 2

к приказу Отдела ЗАГС г. Азова №____от ________2016

Нормативы обеспечения функций

Отдела ЗАГС г. Азова, применяемые при расчете нормативных затрат

1. Нормативы обеспечения функций
Отдела ЗАГС г. Азова, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение основных средств в сфере информационно-коммуникационных технологий

	№ п/п
	Наименование
	Нормативы количества
	Нормативы цены за единицу


	1
	2
	3
	4

	4
	Принтер лазерный с функцией черно-белой печати

	не более 1 единицы в расчете на одного работника
	Не более 20,0 тыс. руб.


2. Нормативы обеспечения функций
Отдела ЗАГС г. Азова, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение материальных запасов в сфере информационно-коммуникационных технологий

	№ п/п
	Тип материального запаса
	Расчетная потребность в год, единиц
	Нормативы цены за единицу


	1
	2
	3
	4

	1
	Картридж для принтера 
	Не более 6 на 1 устройство 
	Не более 5,0 тыс. руб.


3. Нормативы обеспечения функций
Отдела ЗАГС г. Азова, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение иных материальных запасов в сфере информационно-коммуникационных технологий

	№ п/п
	Наименование
	Нормативы количества
	Нормативы цены за единицу


	1
	2
	3
	4

	1
	Системный блок
	не более 1 в год
	Не более 40,0 тыс. руб.

	2
	Монитор
	не более 1 в год
	Не более 12,0 тыс.руб.

	3
	Клавиатура и манипулятор «мышь»
	не более 1 в год
	Не более 3,0 тыс.руб. за 1 комплект

	11
	Источник бесперебойного питания
	не более 1 в год
	Не более 8,0 тыс.руб.



Приобретение иных материальных запасов в сфере информационно-коммуникационных технологий производится с целью замены неисправных, входящих в состав рабочих станций.

4. Нормативы обеспечения функций
Отдела ЗАГС г. Азова, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей 

	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество, планируемое к приобретению (не более в год)
	Нормативы цены за единицу, не более за 1 единицу, руб.


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Бумага (ролик для факсов)
	шт.
	10
	150,00

	2
	Бумага офисная формата А4, плотность не менее 80 г/м.кв.
	упак.
	150
	250 

	3
	Бумага для заметок с клеевым краем
	упак.
	10
	80,00 

	4
	Блок-кубик для заметок сменный (9х9 см)
	шт.
	10
	80,00

	5
	Дырокол 
	шт.
	2
	600,00

	6
	Зажимы канцелярские 32 мм 12 шт. в упаковке
	упак.
	2
	65,00

	7
	Зажимы канцелярские 51 мм 12 шт. в упаковке
	упак.
	2
	200,00

	8
	Карандаш чернографитовый (с ластиком) 
	шт.
	10
	25,00

	9
	Клей-карандаш
	шт.
	10
	50,00

	10
	Клей ПВА
	шт.
	5
	30,00

	11
	Книга учета 
	шт.
	5
	100,00

	12
	Краска штемпельная
	шт.
	1
	150,00

	13
	Конверты немаркированные
	шт.
	20
	5,00

	14
	Корректирующая жидкость
	шт.
	5
	60,00

	15
	Ластик 
	шт.
	15
	20,00

	16
	Линейка 
	шт.
	10
	30,00

	17
	Лоток для бумаг горизонтальный/вертикальный
	шт.
	3
	150,00

	18
	Маркеры (текстовыделители)
	шт.
	5
	50,00

	19
	Набор канцелярский настольный
	шт.
	1
	1200,00

	20
	Ножницы канцелярские
	шт.
	3
	150,00

	21
	Папка на кольцах 24 мм
	шт.
	3
	100,00

	22
	Папка адресная для документов
	шт.
	10
	100,00

	23
	Папка-вкладыш (файл) с боковой перфорацией (прозрачная, 100 шт. в упаковке, для бумаги формата А4)
	шт.
	10
	150,00

	24
	Папка-конверт с кнопкой, (для бумаг формата А4)
	шт.
	20
	30,00

	25
	Папка-уголок пластиковая формата А4 цветная
	шт.
	20
	20,00

	26
	Папка-скоросшиватель (пластиковая)
	шт.
	100
	20,00

	27
	Папка-скоросшиватель Дело (картон)
	шт.
	200
	15,00

	28
	Папка А4 на 40 файлов
	шт.
	5
	100,00

	29
	Папка А4 на 30 файлов
	шт.
	5
	100,00

	30
	Резинка для денег
	шт.
	100
	50,00

	31
	Ручка шариковая
	шт.
	250
	15,00

	32
	Ручка гелевая
	шт.
	10
	30,00

	33
	Степлер № 10
	шт.
	2
	150,00

	34
	Салфетки для оргтехники
	шт.
	2
	200,00

	35
	Скобы для степлера № 10
	шт.
	20
	30,00

	36
	Скотч 19 мм
	шт.
	5
	20,00

	37
	Скотч 50 мм
	шт.
	5
	80,00

	38
	Скрепки 25 мм (металлические)
	коробка
	20
	50,00

	39
	Скрепки 50 мм (металлические)
	коробка
	5
	70,00

	40
	Тетрадь 24 листа
	шт.
	10
	20,00


5. Нормативы обеспечения функций
Отдела ЗАГС г. Азова, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей 

	№ п/п
	Наименование*
	Единица измерения
	Количество на год (не более на 1 учреждение)
	Нормативы цены за единицу, не более за 1 единицу, руб.


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Бумага туалетная
	шт..
	200
	10,00

	2
	Освежитель воздуха 
	шт.
	10
	120,00

	3
	Губка для мытья посуды
	шт.
	5
	35,00

	4
	Швабра деревянная
	шт.
	1
	120,00

	5
	Тряпка для пола
	шт.
	5
	50,00

	6
	Мыло жидкое
	шт.
	10
	70,00

	7
	Средство для сантехники
	шт.
	2
	100,00

	8
	Чистящее средство (порошок)
	шт.
	2
	70,00

	9
	Лампа люминесцентная 
	шт.
	50
	70,00

	10
	Лампа энергосберегающая
	шт.
	50
	200,00


* наименование приобретаемых канцелярских принадлежностей и хозяйственных товаров могут быть изменены по приказу начальника Отдела ЗАГС,  при этом закупка не указанных в настоящем приложении канцелярских принадлежностей и хозяйственных товаров осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности Отдела ЗАГС.
6. Нормативы обеспечения функций
Отдела ЗАГС г. Азова, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение периодических печатных изданий 
	Наименование периодических печатных изданий

	Количество экземпляров в год, не более
	Цена

	- Азовская неделя
	1
	1000,00

	- Наше время
	1
	1600,00

	- Молот
	1
	1200,00

	- ЗАГС
	1
	3000,00


*Начальник Отдела ЗАГС имеет право самостоятельно регулировать наименование и количество приобретаемых периодических изданий и справочной литературы при условии, что фактические затраты на приобретение не превысят расчетные.
Начальник                                                             Л.Б. Козаченко
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