АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЗОВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.12.2012                                         № 2605
Об утверждении Административного регламента исполнения  администрацией города Азова функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним
В целях исполнения функции по осуществлению муниципального контроля, в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Ростовской области от 13.11.2012 № 1013 «Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности», Уставом муниципального образования «Город Азов», решением Азовской городской Думы от 27.10.2011 № 129 «Об утверждении Порядка реализации единой ценовой политики, регулируемой органами местного самоуправления города Азова» и распоряжением администрации города  Азова от 30.03.2011 № 77 «Об утверждении Положения о секторе тарифной политики и ценообразования администрации города Азова»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент исполнения администрацией города Азова функции по осуществлению муниципального  контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

3. Направить настоящее постановление в Правительство Ростовской области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ростовской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям  Ясько В.Л.

Мэр города                                                                    С.Л. Бездольный

Верно

Начальник общего отдела                                            В.В. Жук

Постановление вносит

сектор тарифной политики и ценообразования администрации города
Приложение

к постановлению
администрации города Азова
от 21.12.2012 № 2605
Административный регламент

исполнения администрацией города Азова функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним
Административный регламент исполнения администрацией города Азова функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним (далее – Административный регламент) устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации города Азова в  ходе ее исполнения.

1. Общие положения
1.1. Непосредственное исполнение функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним, обеспечивает сектор тарифной политики и ценообразования администрации города Азова (далее – Сектор).
1.2. Нормативно-правовое регулирование исполнения функции по осуществлению муниципального контроля регламентируют:
1.2.1.
Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
1.2.2. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
1.2.3. Постановление Правительства Ростовской области от 13.11.2012 № 1013 «Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности»;
1.2.4.Устав муниципального образования «Город Азов»;
1.2.5.Решение Азовской городской Думы 27.10.2011 № 129 «Об утверждении Порядка реализации единой ценовой политики, регулируемой органами местного самоуправления города Азова»;
1.2.6. Распоряжение администрации города Азова от 30.03.2011 № 77 «Об утверждении Положения о секторе тарифной политики и ценообразования администрации города Азова»;
1.2.7. Муниципальные правовые акты в установленных сферах деятельности.
1. 3.
Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним
1.3.1.Должностные лица Сектора при проведении проверки обязаны:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению и выявлению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации,  права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

- проводить проверку на основании распоряжения администрации города Азова об ее  проведении   в   соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений и копии распоряжения мэра города;

-
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-
предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
- не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством Российской Федерации;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;
- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента.

1.3.2. При проведении проверки должностные лица Сектора не вправе:
- проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных  муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям Сектора;
- осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;
- требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся  к предмету проверки, сведения и документы, которые могут быть получены администрацией города Азова  от иных органов муниципального контроля, а также  изымать оригиналы таких документов;
- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- превышать установленные сроки проведения проверки;
- проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которого действуют эти должностные лица;

- осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

1.4. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от Сектора, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Сектора, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5. Предметом муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности в сфере  регулируемого ценообразования требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере применения установленных цен (тарифов) и надбавок к ним;
1.6. Результатом исполнения функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним является  акт проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя.

По результатам проверки должностными лицами Сектора, проводившими проверку, составляется акт по установленной форме  в двух экземплярах (Форма акта проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя - Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту). Акт проверки должен содержать сведения, указанные в части 2 статьи 16 Федерального закона от 26.12.2008 № 294 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Секторе.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Сектора.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
В журнале учета проверок должностными лицами Сектора осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки,  выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, их подписи. 
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
1.7. Порядок  и формы контроля  за осуществлением и соблюдением  и исполнением должностными лицами Сектора положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним
1.7.1. текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Сектора положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним, а также принятием решений ответственными должностными Сектора осуществляется на постоянной основе вышестоящими должностными лицами администрации города Азова в соответствии с распределением обязанностей;
1.7.2. в целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципального  контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним, и принятием решений Администрация города Азова может проводить проверки (плановые и внеплановые) по полноте и качеству обеспечения исполнения государственной функции ответственными должностными лицами Сектора.
2.
Требования к порядку исполнения функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним
2.1.Порядок получения информации об исполнении администрацией города Азова функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним.
2.1.1.
Для получения информации о порядке исполнения администрацией города Азова функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним юридические и физические лица обращаются в Сектор тарифной политики и ценообразования администрации города Азова:
по телефону;
в письменном виде (почтой);
в письменном виде (факсимильной связью).

2.1.2.
Местонахождение сектора тарифной политики и ценообразования  администрации  города  Азова  -  Ростовская область, г. Азов, площадь Петровская 4, кабинет №53, 4 этаж.

- график (режим) работы  администрации города Азова:

- понедельник – четверг с 09 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

- пятница с 09 часов 00 минут до 16 часов 45 минут;

- обеденный перерыв: с 13 часов до 13 часов 45 минут;

- выходные дни: суббота, воскресенье; 
- справочные телефоны структурного подразделения администрации города Азова, исполняющего функцию (предоставляющего услугу) муниципального контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним (сектор тарифной политики и ценообразования администрации города Азова): 863 (42) 4-03-33, 863 (42) 4-17-06 (факс);

- адрес электронной почты сектора тарифной политики и ценообразования администрации города Азова: azoveconom@rambler.ru.
Получение информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним, сведений о ходе исполнения функции осуществляется в ходе консультирования.

Консультации и осуществление муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним оказываются бесплатно должностными лицами Сектора, уполномоченными на проведение консультаций и осуществление муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним.

Если консультирующее должностное лицо не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, приглашается другое должностное лицо, владеющее соответствующей информацией.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

сведения о местонахождении, контактные телефоны Сектора;

график работы;

номера кабинетов для обращения;

наименование нормативных правовых актов, регулирующих исполнение функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним;

перечень документов, которые необходимо представить для проведения муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним;

требования, предъявляемые к представляемым документам;

срок исполнения функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним.

Информация о порядке информирования и о порядке исполнения функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним в электронном виде размещается на официальном сайте муниципального образования «Город Азов» www.gorodazov.ru
3.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1. Организация и проведение плановой проверки.
3.1.1.Плановые  проверки проводятся  не  чаще  чем  один раз в три года на основании разрабатываемых администрацией города Азова, в соответствии с ее полномочиями, ежегодных планов (Форма ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту). 

3.1.2. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

- наименование юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование органа  муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно, указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
3.1.3.Утвержденный мэром города Азова ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц через официальный сайт администрации города Азова.
3.1.4. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

3.1.5. Плановая проверка проводится в  форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном действующим законодательством   Российской Федерации;
3.1.6. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Сектором, не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации города Азова о начале   проведения   плановой   проверки  заказным  почтовым  отправлением  с  уведомлением  о  вручении  или  иным  доступным способом (Форма распоряжения Администрации города Азова о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя - Приложение №4 к настоящему Административному регламенту).
3.2.
Организация и проведение внеплановой проверки
3.2.1.
Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим  лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности в сфере регулируемого ценообразования:
- требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере 

применения установленных цен (тарифов) и надбавок к ним;

- выполнение предписаний администрации города Азова.
3.2.2.
Основанием для проведения внеплановой проверки является:

-
истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного администраций города Азова предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

-
поступление в администрацию города Азова обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении прав потребителей.

3.2.3.
Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном и действующим законодательством Российской Федерации.
3.2.4. О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Сектором после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  (Форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой  выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя - Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).
3.3.
Проведение документарной проверки.
3.3.1.
Предметом документарной проверки являются:

-
сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности,
-
документы, использованные при осуществлении их деятельности и связанные  с исполнением ими требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.3.2. Организация документарной проверки:

- организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона от 26.12.2008 №294 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и проводится по месту  нахождения администрации города Азова: Ростовская область, г. Азов, площадь Петровская 4;
- в процессе проведения документарной проверки должностными лицами Сектора в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, имеющиеся  в распоряжении администрации города Азова, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля;
- в случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации города Азова, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, Сектор  осуществляет подготовку и направляет  в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос от имени администрации города Азова с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении документарной проверки;
- в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Сектор указанные в запросе документы; 

- указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии)  и  соответственно  подписью  индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя,  руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
3.3.3.
В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.3.4.
Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем  пояснения  и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.3.5. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений Сектор установит признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Сектора проводят выездную проверку.
3.4.
Проведение выездной проверки.
3.4.1
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также принимаемые ими меры по исполнению требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.4.2.
Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
3.4.3.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
-
оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю;

-
в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

3.4.4.
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Сектора обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя,  его уполномоченного представителя с распоряжением мэра города о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения.

3.4.5 Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам Сектора, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;
3.5.
Сроки проведения проверок.
3.5.1.
Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) не может превышать двадцать рабочих дней.
3.5.2.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения  плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
3.5.3.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений заведующего Сектором, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен мэром города Азова, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3.6.
Порядок организации проверки и обязанности должностных лиц Сектора:

3.6.1.
Проверка проводится на основании распоряжения администрации города Азова. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении администрации города Азова.
3.6.2.
Заверенные печатью копии распоряжения администрации города Азова вручаются под роспись должностными лицами, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его  уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений.
3.6.3.
По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица Сектора обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Административным регламентом.
4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных администрации города Азова в ходе исполнения функции  по  осуществлению  муниципального  контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним
4.1. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним, имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации города Азова, ответственных за исполнение функции  по  осуществлению  муниципального  контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним, в досудебном порядке мэру города.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока исполнения функции  по  осуществлению  муниципального  контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним;

2) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными нормативными правовыми актами для исполнения функции  по  осуществлению  муниципального  контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним;

3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными  нормативными правовыми актами для исполнения функции  по  осуществлению  муниципального  контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним, у заявителя;

4) затребование с заявителя при исполнении функции  по  осуществлению  муниципального  контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области,  муниципальными нормативными правовыми актами.
4.1.1. Жалоба, поступившая в администрацию города, подлежит рассмотрению по поручению  мэра города заместителем главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям.

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 
В случае обжалования отказа администрации города Азова, исполняющей функцию  по  осуществлению  муниципального  контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним, ее должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

4.1.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования «Город Азов», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4.1.3. Жалоба заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- наименование муниципального органа, в который направляется письменное обращение, либо должность, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

- сведения об обжалуемых решениях, действиях (бездействиях);

- доводы заявителя;

- личную подпись заявителя и дату.

4.2. Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения).

4.2.1. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

4.2.2. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

4.3. По результатам рассмотрения жалобы, уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

4.3.1. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменной жалобы, направляется заявителю, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.4.3. настоящего Административного регламента.
4.4. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения администрацией города Азова функции  по  осуществлению  муниципального  контроля в области регулирования  цен (тарифов) и надбавок к ним, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.
Управляющий делами                                                 В.А.Пшеничный
Верно

Начальник общего отдела                                          В.В. Жук
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